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QUYETDJNH
Ban hanh Quy djnh tuy~n d1}.ng,Icy k~t hQ'p dAng lam vi~c, t~p Sl}.'

HIEU TRUONG TRUONG DAI HOC NGOAI NGU. ...
Can c~ Luat Vien chirc s6 58/201 0lQH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 cua

QU6c hQimroc Cong hoa xii hQi chu nghia Vi~t Nam;

Can. cu.Nghi dinh s6 32/CP ngay 04 thang 4 nam 1994 cua Chinh phu v~·vi~c
thanh l~p Dai hoc Da N~ng;

Can cir Quyet dinh s6 709/QD - TTg ngay 26 thang 8 nam 2002 cua Chinh phu
v~ viec thanh l~p tnrong Dai hoc Ngoai Ngtr - Dai hoc Da N~g;

Can cir Nghi dinh s6 29/2012/NI)-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua Chinh
phu v~ tuyen dung, sir dung va quan ly vien clnrc;

Can cu Quyet dinh s6 70/2014/QD-TTg ngay 10 thang 12 nam 2014 cua Thu
nrong Chinh phu v~ vi~c ban hanh "Di~u l~ truOng dl;lihQc";

Can cu Thong tu s6 08/2014/TT-BGDDT ngay 20 thang 3 nam 2014 cua BQ
truOng BQ Giao dvc va Dao tl;lov@vi~c ban h~nh Quy chS t6 chuc va hOl;ltdQng
cua dl;lihQcvling va cac co sa giao dl;tC dl;lihQc thanh vien;

Can cu Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12 nam 2012 va Thong
tu s6 04/2015/TT-BNV ngay 3118/2015 cua BQNQi VlJ huang d§:hv~ tuySn dVng,
ky kSt hqp d6ng lam vi~c va d~n bu chi phi dao tl;lo,b6i du5ng d6i vai vien chuc;

Can cu Quy dinh nhi~m V\l, quy~n hl;lllcua Dl;lihQc Da N~ng, cac co sa giao
dvc dl;lihQc thanh vien va cac dan vi tnrc thuQc ban hanh kern thea QuySt dinh s6
6950IQD-DHDN ngay 01 thang 12 nam 2014 cua Giam d6c Dl;lihQcDa N~ng;

Xet d~ nghi cua TruOng phong Phong T6 chuc - Hanh chinh,

QUYET DJNH:

Di~u 1. Ban hanh kern thea QuySt dinh nay la Quy dinh v@tuySn dvng leY kSt
hqp d6hg lam vi~c, t~p S\l cua truOng Dl;lihQcNgol;lingu.

Di~n 2. QuySt dinh nay co hi~u l\lc kS til ngay kyoTrong qua trinh th\lc hi~n,
se du<)'cdi~u chinh, b6 ~ung, sua d6i dS phu hqp vai cac quy dinh cua Nha nuac,
BQGiao dvc va Dao tl;lo,Dl;lihQcDa N~g.

Di~u 3. Cac ong, ba Thu truOng cac dan vi tr\lc thuQc va can bQ, cong chuc,
vien chuc truong Dl;lihQcNgol;lingu can cu QuySt dinh thi hanh.!.

Noi nhfin:
- Dang ~y Tr.DHNN (d~ hie);
- HOi d6ng truemg (d~ hie);
- Cae Ph6 Hi~u tru<'mg;
- CD; DTN; H.SV; HQi CCB;
- Nhu DiSu 3 (d~ t/h);
- LUll: VT, TIr-PC. TS. Tr~n Hfrn Phuc



DAr HOC DA NANG
TRUONG f)~I HQC NGO~I NGU

CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .
DQc l~p - Tl}'do - H~nh phuc

QUY DINH vt TUYEN DUNG,
KY JdT H~ DONG LAM VI~C,T~P ~V
CVA TRUONG DAI HOC NGOAI NGU

(Ban hanh kern thea Quyet dinh s6 r3 IQD-E>HNN ~gay 1:r:thang6J.-nam 2016
cua Hieu tnrong tnrong Dai hoc Ngoai ngtr)

Churmg I
TUYENDl)NG

Di~u 1.Thim quy~n v~ tuy~n d\lng
1. Cac don vi xay dung kS hoach tuyen dung nhan su, Phong T6 chirc -

Hanh chinh t6ng hQ'Pbao cao Ban Giam hieu <is trinh Dai hoc Da N~ng (DHDN)
phe duyet chi tieu tuyen dung, .

2. Tren co So' DOON phe duyet chi tieu, tnrong Dai hoc Ngoai ngtr (DHNN)
t6 chirc tuyen dung va cong nhan kSt qua tuyen dung vien chirc.

Di~.u 2. Nguyen t~c tuy~n dung
1. Bao dam cong khai, minh bach, cong bang, khach quan va dung phap

2. Bao dam tinh canh tranh;
3. Tuyen chon dung ngiroi dap irng yeu c~u cua vi tri viec lam;
4. Viec tuyen dung phai xu~t phat tu yeu c~u, nhi~m V\l, co c~u vien chuc,

phil hQ'Pvai vi tri vi~c lam cua tUng don vi thea dung quy dinh hi~n hanh.

Di~u 3. Di~u ki~n dang ky-dl}' tuy~n
1. DiSu ki~n chung (Khoan 1, DiSu 22, Lu?t Vien chuc)
a) Co qu6c tich Vi~t Nam va Clltru t:;tiVi~t Nam~
b) Tu du 18 tu6i tra len; .
c) Co don dang leY dv tuySn;
d) Co ly lich r5 rang;
d) Co van b&ng,chUng chi dao t:;to,chUng chi hanh nghS ho~c co nang khiSu

ky nang phil hQ'Pv6i vi tri vi~c lam;
e) Du suc khoe dS thvc hi~n cong vi~c ho~c nhi~m V\l;
g) Dap Ung cac diSu ki~n khac thea yeu c~u cua vi tri vi~c lam do don vi xac

dinh nhung khong duQ'ctnii vai quy dinh cua phap lu?t.
2. DiSu ki~n C\lthS
a) D6i vai vi tri·giang d:;ty
_ Co hQc vi th:;tcSI tra len, nganh/chuyen nganh dao t:;tophil hQ'Pvai vi tri

vi~c lam, b?c d:;tihQcphai d:;tttu lo:;tikha tra len;
_ Co trinh de) ngo:;ti ngu B 1 tra len, d6i v6i giang vien d:;tyngo:;ti ngu thl

trinh de) ngo:;ti ngii thu hai phai d:;ttb?c 2 (A2) thea quy diM t:;ti Thong tu- s6
01l2014/TT-BGDDT ngay 24/0112014 cua Be) Giao d\lC va Dao t:;to ban hanh
Khung nang Ivc ngo:;tingu 6 b?c dUng cho Vi~t Nam.

_ Co trinh de)tin hQc d:;ttchuAn ley nang sir d\lng cong ngh~ thong tin co ban
thea quy dinh 4ti Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 1113/2014 cua Be) Thong
tin va TruySn thong quy dinh chu§n ley nang sir d\lng cong ngh~.thong tin.



- Co nang hrc su pham va kha nang nghien ciru khoa h9C.
b) D6i voi vi tri chuyen vien va nrong dirong
- Co bang t6t nghiep dai h9C tro len, chuyen nganh dao tao phil hQP voi

nganh, .linh VlJCcong tac;
- Co chirng chi ngoai ngfr voi trinh dQ tirong duong b~c 2 (A2) khung nang

hrc ngoai ngfr Viet Nam thea quy dinh tai Thong tu s6 01/20 14/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cua BQGiao due va Dao tao ban hanh Khung nang lire ngoai ngfr 6 b~c
dung cho Vi~t Nam.

- Co chimg chi tin h9Cvoi trinh d9 dat chufrn leY nang srr dung cong nghe thong
tin co ban thea quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTITT ngay 11/3/2014 cua BQ
Thong tin va Truyen thong quy dinh chufrnkY nang sir dung cong nghe thong tin.

Di~u 4. Ha SO' dangky- tuy~n dung

H6 so dang ky tuyen dung bao gom:
1. Dan xin tuyen dung (theo quy dinh tai Thong tu s6 15/2012/TT-BNV

ngay 25/12/2012 cua BQNQi vu, m~u s6 01).
2. Ban so ySu ly lich tt;rthu~t co xac nh~ clla co quan co thAm quySn trong

thai hc;tn06 thang, tinh dSn ngay nQph6 so dt;rtuy@n.
3. Ban sao cac van b~ng, chUng chi va kSt qua h9C t~p (bang di@m)thea yeu

c~u cua vi tri dt;rtuy@n,dugc co quan co thAmquySn chUng tht;rc.TruOng hQPvan
b~ng, bang di@mdo co sa dao tc;tOnu6c ngoai c§.pphai dugc cong chUng dich thu~t
sang tiSng Vi~t. .

5..Gi§.y chUng nh~n suc khoe con gia tri su dVng (6 thang tra len) do co
quan y tS co thAm quySn tiI c§.pqu~n, huy~n tra len c§.p (theo quy dinh tc;tiThong
tu s6: 14/20 13/TT-BYT ngay 06/5/2013 clla BQY tS huang d~n kham suc khoe).

6. ChUng minh nhan dan, sf, hQkhAu (ban sao cong chUng).
7. Ban sao cong chUng b~ng khen, gi§.y khen va gi§.y·chUng nh~n huang

chinh sach, gi§.ychUng nh~n Uti tien (nSu co).
8.02 anh 4x6 (anh dugc chvP trong khoang thai gian 6 thang tinh dSn ngay

tuy@ndvng).

Di~u 5. ffinh th.rc tuy~n dl}.ng
Can cu van diSu ki~n dang kY dt;rtuy@nva yeu c~u Clla dan vi, HQi d6ng

tuy@ndVng xem xet, quySt dinh mQttrong cac hinh thuc tuy@nd\lng:
1. Thi tuy@n(theo M\lc 2 Nghi diM s6 29/2012/ND-CP va DiSu 4, DiSu 5

Thong tu s6 15/2012/TT-BNV) .
a) NQi dung va hinh thuc thi
- Nguai dt;rthi tuy@nvien chuc phai tht;rchi~n cac bai thi sau:
+ Thi kiSn thuc chung: Thi viSt vS phap lu~t vien chuc; chu truang, dUOng

l6i, chinh sach cua Dang, phap lu~t cua Nha nu6c va nhUng hiSu biSt co ban vS
nganh ho~c lInh VlJCtuy@nd\lng. Thai gian: 180 philt

+ Thi chuyen mon, nghi~p V\l chuyen nganh thong qua hinh thuc Thi viSt,
thai gian 180 philt ho~c tr~c nghi~m"thai gian 30 philt va thi tht;rchanh.

TruOng hQPvi tr! vi~c lam yeu c~u chuyen mon, nghi~p V\l chuyen nganh la
ngoc;tingfr ho~c cong ngh~ thong tin, bai thi chuyen mon, nghi~p V\l chuyen nganh
la ngo~i ngfr ho~c cong ngh~ thong tin thi nguai dt;rtuy@nkhong phai thi ngoc;tingfr
ho~c thi tin h9Cvan phong.



+ Thi ngoai ngir: Thi vi~t mot trong nam tlnr tieng Anh, Nga, Phap, Duc,
Trung Quoc hoac ngoai ngtr khac thea tieu chuan chirc danh nghe nghiep phu hQ'P
voi yeu c~u cua vi tri viec lam. Thai gian: 60 phut

+ Thi tin hoc van phong: Thi thirc hanh tren may hoac thi tric nghiem thea
tieu chuan chirc danh nghe nghiep phu hQ'Pvoi yeu c~u cua vi tri viec lam. Thai
gian: 30 phut

b) DiSu kien miSn thi met s6 man
Ngiroi dang ky du tuyen diroc miSn thi man ngoai ngu hoac tin hoc trong

cac tnrong hQ'Psau:
_ MiSn thi man ngoai ngu trong tnrong hQ'Pman nghiep vu chuyen nganh

khong phai la ngoai ngu n~u co mot trong cac diSu kien sau:
+ Co bang t6t nghiep dai hoc, sau dai hoc vS ngoai ngir;
+ Co b~ng t6t nghiep dai hoc, sau dai hQCa mroc ngoai ho~c t6t nghi~p d~i

hQc, sau d~i hQc t~i co sa dao t~o b~g ti~ng nuac ngoai a Vi~t Nam.
_MiSn thi man tin hQc van phong trong truOng hQ'Pco b~ng t6t nghi~p tlr

trung c~p chuyen nganh cong ngh~ thong tin tra len.
c) Cach tinh diSm
- Bai thi duQ'cch~m thea thang diSm 100.
- DiSm cac bai thi duQ'ctinh nhu sau:
+ Thi ki~n thuc chung: Tinh h~ s6 1;
+ Thi chuyen man,· nghi~p V\l chuyen nganb: Ph~n thi vi~t ho~c thi tric

nghi~m tinh h~ s6 1; ph~n thi thl;rChanh tinh h~ s6 2.
_ K~t qua thi la tang s6 diSm cua bai thi ki~n thuc chung va cac bai thi

chuyen man, nghi~p V\l chuyen nganb. TruOng hQ'Pnguai dv tuySn thi ngo~i ngu,
thi tin hQc van phong, k~t qua cac bai thi nay la diSm diSu ki~n va khong tinh vao
tang s6 diSm thi, tm truOng hQ'Pngo~i ngu va cong ngh~ thong tin la ph~n thi.
chuyen man, nghi~p V\lchuyen nganh.

d) Xac dinh nguai trung tuySn trong kY thi tuySn vien chuc
_Nguai trung tuySn trong kY 'thi tuySn vien chuc phai tham dv du cac bai thi

quy dinh t~i DiSm a Khoan 1 DiSu nay, m6i bai thi d~t tiI 50 diSm tra len va duQ'c
xac dinh thea nguyen tic: Nguai trung tuySn co k~t qua thi cao han, l~y thea thu
tv tiI cao xu6ng th~p cho d~n h~t chi tieu tuYSn d\lng cua timg vi·tri vi~c lam.

_TruOng hQ'Pco tir 02 nguai tra·len co k~t qua thi b~g nhau a chi tieu cu6i
c-ungc~n tuySn dl,lIlgthi nguai co t6ng s6 diSm cac bai thi chuyen man, nghi~p V\l
chuyen nganh cao ]fan la nguai trung tuySn; n~u tang s6 diSm cac bai thi chuyen
man,. nghi~p V\l chuyen nganh b~g nhau thi nguai dUng d~u co quan co th~m
quySn tuySn d\lng vien chuc quySt dinh nguai trling tuySn thea thu 1\I.Uti tien nhu

=

sau:
+Anh hung h;rcJuqng vil trang, Anh hung lao d9ng;
+ Thuang binh;
+Nguai·huang chinh sach nhu thuang binh;

. + Con li~t si;
+ Con thuang binh;
+ Con cua nguai huang chinh sach nhu thuang binh;
+Nguai dan t9c itnguai;
+D9i vien tharlh nien xung phong;
+ DQivien tri thuc tre tinh nguy~n tham gia phat triSn nong thon, miSn nlii

tiI du 24 thang tra len da hoan thanh nhi~m V\l;



+Ngiroi hoan thanh nghia vu quan sir;
+Ngiroi du tuyen ta ntr.
- Truong hop v[n khong xac dinh dtroc nguoi tnrng tuyen thea thir tv uu

tien quy dinh tai Khoan 2 Di~u nay thi ngiroi dirng d~u co quan co thfrm quyen
tuyen dung vien chirc tnrc tiSp phong vfin va quyet dinh nguoi trung tuyen.

- Khong tlnrc hi~n viec bao luu k3t qua thi tuyen cho cac ky thi tuyen l~n sau.
2. Xet tuyen (theo Muc 3 Nghi dinh s6 29/20121NB-CP)
a) NQi dung xet tuyen vien chirc

? - Xet kSt qua hoc t?P bao g6m djAmhoc t?P va diSm t6t nghiep cua ngiroi dir
tuyen.

- KiSm tra, sat hach thong qua phong v~n hoac thuc hanh v~ nang hrc, trinh
dQchuyen mon, nghiep vu cua nguai dVtuySn.

b) Cach tinh diSm
- DiSm hQc t~p duQ'c xac dinh b&ng trung binh cQng kSt qua cac mon hQc

trong toan bQ qua trinh hQc t~p cua nguai dV xet tuySn a trinh dQ, chuyen mon,
nghi~p V\l thea yeu c~u cua vi tri dv tuySn va duQ'cquy d6i thea thang diSm 100,
tinh h~ s6 1.

- DiSm t6t nghi~p duQ'cxac diM b&ng trung binh cQng kSt qua cac mon thi
t6t nghi~p ho~c diSm bao v~ lu~n van cua nguai dv xet tuySn va duQ'cquy d6i thea
thang diSm 100, tinh h~ s6 1.

- TruOng hqp ngum dVxet tuySn duQ'cdao ~o thea h~ th6ng tin chi thi diSmhQc
t?P d6ng thm la diSm t6t nghi~p va duQ'Cquy d6i thea thang diSm 100, tinh h~ s6 2. .

- DiSm phong vk ho~c thvc hfulh duQ'ctinh thea thang diSm 100 va tinh h~ s6
2.

- KSt qua xet tuySn la t6ng s6 diSm cua diSm hQc t~p, diSm t6t nghi~p, diSm
phongv~n

c) Xac dinh nguai trling tuYSntrong ky xet tuYSnvien chuc
- Nguai trung tuySn trong kY xet tuySn vien chuc phai co du cac di~u ki~n

sau day:
+ Co diSm hQc t~p, diSm t6t nghi~p va diSm phong v~n ho~c thvc hanh, m6i

lo~i d~t tu 50 diSm tra len;
+Co kSt qua xet tuySn cao han l~y thea thu tv tu cao xu6ng th~p dSn hSt chi

tieu duQ'ctuySn d\lng cua tUng vi tri vi~c lam.
- TruOng hqp co tu 02 nguai tra len co kSt qua xet tuySn b&ngnhau a chi

. tieu cU6i cimg ck tuySn d\lng thi nguai co diSm phong v~n ho~c diSm thvc hanh
cao han la nguai trung tuySn; nSu diSin phong v~n ho~c diSm thvc hanh bkg nhau
thi HQi d6ng tuySn d\lllg quySt dinh nguai trung tuySn thea thu tv uu tien quy dinh
t~i M\lc 2, DiSm C, Khom 1, Di~u 5 Quy dinh nay. Truang hqp V[h khong xac
dinh duQ'c nguai trling tuySn theo thu tv uu tien quy dinh thi HQi d6ng truOng
quySt dinh nguai trling tuySn.

- Khong th\Tchi~n bao luu kSt qua xet tuySn cho cac ky xet tuySn l~n sau.
3. Xet tuySn d~c cach (theo Di~u 14 Nghi dinh s6 29/20121NE>-CP cua

Chinh phu va Di~u 7,8,9 Thong tu 15/2012/TT-BNV c·uaBQNQiV\l)
Thvc hi~n xet tuySn d~c cach khong thea trinh tv, thu t\lc tuySn d\lllg vien chuc

. quy diM ~i Khom 2, 3, 4 va 5 DiSu 8 Quy diM mlYd6i vOicac truOng hqp sau:
a) Nguai co kinh nghi~m cong tac trong nganh, lInh "VC ck tuySn d\lng tu

03 nam tra len, dap Ung duQ'Cngay yeu c~u cua vi tri vi~c lam c~n tuySn d\lng;



b) Nhtrng nguoi t6t nghiep dai hoc loai gioi, t6t nghiep thac si, tien SI a
trong mroc va ngoai mroc, co chuyen nganh dao tao phu hQPvoi vi tri viec lam c~n
tuyen dung, tnr cac tnrong hQP rna vi tri viec lam va chirc danh nghS nghiep c~n
tuyen dung yeu 9~u trinh dQdao tao thac si, tien SI; .

c) Nhirng nguoi co tai nang, nang khieu d~c biet phu hop voi vi tri vice lam
trong cac nganh, linh vue van hoa, nghe thuat, thS due, thS thao, cac nganh nghe
truyen thong, .

Quy trinh thu tuc d6i voi cac tnrong hop xet tuyen d~c each:
Buoc 1: Thanh l~p HQi dang tuyen dung d~c each
Buoc 2: Chu tich HQi d6ng tuyen dung d~c each tnrong DHNN co van ban

giri BOON dS Iighi cho phep thvc hi~n xet tuySn d~c 'cach, trong do neu r5 vi tri
vi~c lam c~n tuySn d\lng, ha sa tUng truang hgp du diSu ki~n, tieu chu~n xet tuySn
d~c cacho

Buoc 2: Sail khi dugc DHNN chAp thu~n, truOng DHNN thvc hi~n xet
tuySn d~c cacho

Buoc 3: Chu tich HQi dang tuySn d\lllg d~c cach truan'g DHNN co van ban
gui Giam d6c BOON dS nghi cong nh~n k~t qua xet tuySn d~c cach kern thea Bien
ban HQPhQi dang kiSm tra, sat h~ch.

Buoc 4: BOON ra quy~t dinh cong nh~n k~t qua xet tuySn d~c cacho

Di~u 6. HQi dAng tuy~n d1}ng vien ch..rc
HQi dang tuySn,d\lng vien chuc co 05 ho~c 07 thanh vien (theo Khoan 1,

DiSu 6, Nghi dinh 29/20 12/ND-CP)
1. Thanh ph~n cua HQi dang tuySn d\lng vien chuc bao gam: '
_Chu tich HQi dang la Hi~u truang;
_Pho Chil tich HQi d6ng la cac Hi~u pho;
_Uy vien thuang trvc la Truang phong T6 chuc - Harth chinh;
_Uy vien Thu ky hQidang la Pho truang phong T6 chuc ~Hanh chinh;
_Cac uy vien khac la Chu tich cong doan truang, thu truang cac dan vi;
2. Nguyen tAcho~t dQng cua HQi dang tuySn d\lllg
Cac cUQchQp cua HQi dang tuySn d\lng do Chu tich HQi dang chu tri va phai

co it nhAt 2/3 thanh vien tham dv. HQi dang lam vi~c thea nguyen t~c t~p thS, k~t

lu~n thea da s6.
, Cac quy~t dinh cua HQi dang co thS ti~n hanh bfulg hinh thuc biSu quy~t
ho~c bo.phi~u kin va phai dugc tren 50% s6 thanh vien co m~t tan thanh. '

Nguai cO vg, chang, con, anh, chi em ruQt tham gia dv tuySn khong dugc
tham gia HQi dang va cac Ban giup vi~c cua HQi dang.

3. Nhi~m V\l, quySn h~ cua HQi dang thvc hi~n thea quy dinh t~i Khoan 3
DiSu 6 Nghi di11hs6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu
quy dinh vS tuySn d\lllg, su d\lllg va quan ly vien chuc.

Di~u 7: Quy trinh tuy~n d1}ng vien ch..rc

1. Xay dvng dinh bien nhan sv
Cac dan vi hang nam (tinh thea nam cong tac) tren ca s6 hu6ng d§n cua

Phong T6 chuc - Hanh chinh, can cu VaGnhu c~u cong vi~c, vi tri vi~c lam, tieu
chu~n chuc danh n,ghSnghi~p, thu truang dan vi trvc ti~p su d\lng vien chuc dang
ky nhu c~u tuySn d\lng gui vS Phong T6 chuc Hanh chinh. Phong T6 chuc - Hanh

...



chinh t6ng hop bao cao Hieu tnrong, Hieu tnrong co To trinh giri DIIDN d~ nghi
phe duyet chi tieu vien clnrc tuyen dWlg." "
" 2. Thong bao tuyen dung va thu nh?n h6 sa

" a) Sau khi diroc DIIDN phe duyet dinh bien nhan sir, Phong TC-HC trinh
Hieu tnrong ky Thong baa' tuyen dung vien chirc. Thong bao tuyen dung vien chirc
diroc thong bao cong khai vS cac dan vi, tren cac phirong tien thong tin dai chung,
trang thong tin dien tu cua Truong.

b) NQi dung thong bao tuyen dung g6m:
- Di~u kien, tieu chuan dang kY (:l,i tuven;
- s6 hrong va chirc danh d.n tu}-Sn;
- H6 sa dang ky du tuyen;
- Dia diem va thai han nop h6 so du tuyen (thai han nhan h6 sa cua nguoi

dang ky du tuyen it nh~t la 20 ngay lam vi~c kS tiI ngay thong bao tuySn d\mg
cong khai tren phuang ti~n thong tin d~i chUng).

3. Thu nh?n va xet duy~t h6 sa
a) Cac dan vi va phong T6 ch~rc - Hanh chinh ph6i hQ'p tiSp nh?il h6 sa

dang kY cua cac lrilg vien.
b) H6 sa cua cac lIng vien se duQ'cgui dSn cac dan vi lien quan xem xet v~

cho y kiSn tru6c khi trinh HQid6ng xet duy~t.
Ch~m nh~t 10 ngay lam vi~c tru6c ngay t6 chuc thi tuySn ho~c xet tuySn,

dan vi co th~m quy~n tuySn d\mg phai thong bao cong khai danh sach nguai du
di~u ki~n dll tuySn.

4. T6 chuc tuySn d\lllgvien chuc
a) Hi~u truOng quySt dinh thaah l?p H9i d6ng tuYSn d\mg vien chuc cua

TruOng.
-b) Chu tich HQi d6ngtuySn d\mg ban hanh quySt-dinh thanh l~p cac bQph~n

giup vi~c cua HQi d6ng tUYSnd\mg.
- c) T6 chuc thi tuySn ho~c xet tuySn thea quy dinh t~i Di~u 5 Quy dinh nay

va Quy chS thi tuySn, xettuySn ban hanh kern thea Thong tu s6 16/2012/TT-BNV
eua BQN9i Vl,l.

Ch?m nh~t trong thai h~n 15 ngay lam vi~c, kS til ngay kSt thuc t6 chuc thi
tuySn ho~c xet tuySn, HQi d6ng tuySn d\lllg vien chuc phai t6 chuc ch~m thi ho~c
t6 chuc t6ng hQ'pkSt qua xettuYSn va bao cao kSt qua v6i Hi~u truOng.

5. Thong bao kSt qua tuySn d\mg
a) Trong thai h~n 10 ngay lam vi~c, kS tiI ngay nh?il duQ'cbao cao kSt qua

thi tuySn ho~c xettuYSn cua HQi d6ng tuySn d\mg, truOng DHNN niem ySt kSt qua
thi tuySn t~i tf\! sa lam vi~c va dang tai cong khai tren trang thong tin di~n tu cua
dan vi.

b) Trong thm h?ll 10 ngay lam vi~c, kS ill ngay cong b6 kSt qua thi tuySn,
nguai dll tuySn cO quy~n gui dan d~ nght phuc khao kSt qua thi tuySn. HQi d6ng
tuySn d\lllg"t6chuc ch~m phuc khao trong thai h?ll10 ngay lam vi~c, kS illngay hSt
thai h?ll nh?n dan phuc khao thea quy dinh t~i Khoan nay.

c) Sau khi thllc hi~ri cac quy dinh t~i DiSm 5.a va 5.b Khoan 5 f)i~u nay,
Chu tich HQi dang tuySn d\mg co th~m quy~n tuySn d\mg vien chuc phe duy~t kSt

'? . .

qua tuyen d\mg.
d) Trong thai h~n"15 ngay, kS tiI ngay co quySt dinh phe duy~t kSt qua tuySn

d\mg, truang DHNN gui thong bao cong nh?n kSt qua tcing tUYSnb~ng van ban
t6i nguai dll tuySn, dan vi tiSp nh?n va tren trang thong tin di~n tu cua truang.



Chuxmg II
HOP DONG LAM vntc. .

Di~u 8. Cac nQi dung lien quan d~n bQ'p dAng lam vi~e (f)iSu 25 Luat
Vien chirc)

1. Viec tuyen dung vien chirc diroc thuc hien thea chS dQ hop d6ng him
viec, bao g6m hQ'Pd6ng lam viec xac dinh thai han va hQ'Pd6ng lam viec khong
xac dinh thai han. '

a) HQ'Pd6ng lam viec xac dinh thai han la hQ'Pd6ng rna trong do hai ben
xac dinh thai han, thai diSm cham dirt hieu lire cua hQ'Pd6ng trong khoang thai
gian: tir du 12 thang dSn 36 thang. HQ'Pd6ng lam viec xac dinh thai han ap dung
d6i voi nguoi tnmg tuyen van vien chirc, tnr tnrong hQ'Pquy dinh tai BiSm d va
BiSm d Khoan 1 DiSu 58 cua Lu~t Vien chirc. '

b) HQ'Pd6ng lam viec khong xac dinh thoi han la hQ'Pd6ng rna trong do hai
ben khong xac dinh thai h~, thai diSm ch~m dill hi~u l\Ic cua hQ'Pd6ng. HQ'Pd6ng
lam vi~c khong xac dinh thai h~ ap d\).Ilgd6i vai truang hQ'Pda,th\Ic hi~n xong hQ'P
dang lam vi~c xac diM thai h~ va truang hQ'Pcan bQ, cong chuc chuySn thanh vien
chuc thea quy dinh t~i diSm d va diSm d kho3n 1BiSu 58 cua Lu~t Vien chuc.

2. M~u hQ'P dang lam vi~c th\Ic hi~n thea quy dillh t~i Thong tu' s6
15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cua 'BQNQi V\l huang d~ri vS tuySn d\lng, kY
kSt hQ'Pdang lam vi~c va dSn bu chi phi dao t~o, b6i du5ng d6i vai vien chuc.

Di~u 9. ThAm quy~n ky k~t hQ'p dAng lam vi~e
1. Hi~u truemg truang BHNN (ho~c nguai duQ'cuy quySn) kY kSt hQ'Pdang

lam vi~c vai vien chuc ho~c nguai trung tuySn vien chuc cua dan vi·
2. Giam d6c BOON (ho~c nguai duQ'c uy quySn) kY b{, nhi~m ng~ch vai

vien chuc ho~c nguai trung tuySn vien chuc cua cac dan vi tf\ICthuQc.

Di~u 10. Ky hQ'p dAng lam vi~e va nh~n vi~e
1. Trong thai h~n ch~m nh~t la 20 ngay lam vi~c, kS tu ngay cong b6 kSt

qua tuySn d\lng, nguai trung tuySn phai dSn kY hQ'Pdang lam vi~c thea thong bao
cua dan vi tuySn d\lilg. Phong T{,chuc - Hanh chinh co trach nhi~m d6i chiSu van
b&ng chUng chi g6c cua nguai trung tuySn baa dam chinh xac thea quy diM cua
phap lu~t truac khi kY hQ'Pd6ng lam vi~c vai nguai trung tuySn vien chuc. Truang
hQ'Pphat hi~n nguai trung tuySn vien chuc su d\lilg van b&ng, chUng chi cua,nguai
trung tuySn khong hQ'Pphap lu~t thi khong th\Ic hi~n vi~c kY hQ'pdang lam:vi~c va
huy bo kSt qua trung tuySn vien chuc.

2. Trong thai h~n ch~m nh~t la 20 ngay lam vi~c, kS tu ngay hQ'Pd6ng lam
vi~c duQ'ckY kSt, nguai trung tuYSn phai dSn nh~n vi~c. Truang hQ'Pnguai trung
tuySn co ly do chinh dang rna khong thS dSn nh~n vi~c thi truac khi kSt thuc thai
h~ neu tren phai lam dan xin gia h~ gui H(>idang tuySn d\lng xem xet, 'quySt
dinh (qua Phong T6 chuc - Hanh chinh) .

.3. TruOng hQ'Pnguai trung tuySn khong dSn leY hQ'P dang lam vi~c trong
thai h~n quy diiili t~i Khoan 1 f)iSu nay ho~c khong dSn nh~ vi~c sau thai h~
quy dinh t~i Khoan 2 f)iSu nay thi Thu truemg dan vi tuySn d\mg huy bo kSt qua
trung tuySn ho~c co quySn dan phuang ch~m dfu hQ'Pdang da kY kSt.



Di~u 11. Ky hop dBng lam vi~(' dBi voi cong chirc, vien chirc tir noi khac
chuyen d~n

Khi cong chirc, vien clnrc a 110ikhac chuyen dSn tnrong DHNN, Hieu
twang ky hop d6ng lam viec voi vien vhuc va thirc hien chS dQtien hrong phil hop
tren co sa din cir van nang Iirc, trinh jQ dao t(;10,qua trinh cong tac, diSn biSn tiSn
hrong va thai gian dong bao hiSm xii hoi cua cong chirc, vien chirc.

Di~u 12. Thay dBi nQi dung, kY k~t ti~p, tam hoan va ch~m dirt hop
dBng lam vi~c .

1. Trong qua trinh thirc hien hop d6ng lam viec, nSu co thay d6i n<)idung
hop d6ng lam viec thi hai ben thoa thuan cac n<)idung sua d6i, b6 sung va duoc
tien harm bang viec ky kSt phu ll)c hgp d6ng lam vi~c ho?c kY kSt hgp d6ng lam
vi~c maio

2. D6i vai hgp d6ng lam vi~c xac dinh thai h(;1h,twac khi hSt h(;1nhgp d6ng
lam vi~c 60 ngay, Hi~u twang tWOng DHNN can cu van nhu c~u cua don vi, tren
cO'sa danh gia kha nang hoan thanh nhi~m Vl) cua vien chuc, quySt dinh ky kSt
tiSp ho?c ch~m dm hgp d6ng lam vi~c d6i vai vien chuc.

3. Vi~c t(;1mhoiin thvc hi~n hgp d6ng him vi~c, ch~m dfu hgp d6ng lam vi~c
dugc thvc hi~n thea quy dinh cua phap lu~t vS lao d<)ng..

4. Khi vien chuc tWOng DHNN chuYSn cong tac dSn cO'quan, t6 chuc, dan
vi kha6 thi phai ch~m dm hgp d6ng la.illvi~c vai truOng DHNN va dugc giai quySt
cac chS d<),chinh sach thea quy dinh eua phap lu~t

5. Khi vien chuc duQ'ctruOng DTINN b6 nhi~m gift chuc Vl) duQ'cphap lu~t
quy dinh ho?c co quySt dinh nghi hUll thi hgp d6ng lam vi~c duong nhien ch~m
dm.

Di~u 13. DoonphU'O'ngch~m dtft hgp dBng lam vi~c (theo DiSu 29, Lu~t
Vien chuc 2010)

1. Hi~u truang tWOng DHNN duQ'c don phuong ch~m dm hgp d6ng lam
vi~c v6i vien chuc trang cac truOng hgp sau: .

a) Vien chuc co 02nam lien tiSp bi phan 10(;1idanh gia amuc d<)khong hoan
thanh nhi~m Vl);

b) Vien chuc bi bu<)cthai vi~c thea quy dinh t(;1idiSm d khoan 1 DiSu 52 va
khoan 1 DiSu 57 cua Lu~t vien chuc;
. c) Vien chuc lam vi~c thea hgp d6ng lam vi~c khong xac dinh thai h(;1nbi

6m dau dii diSu tri 12 thang lien tl)c, vien chuc lam vi~c thea hqp d6ng lam vi~c
xac dinh thai h(;lllbi 6m dau dii diSu tri 06 thang lien tl)C rna kha nang lam vi~c
chua h6i phl)c. Khi suc khoe cua vien chuc binh phl)c thi duQ'cxem xet dS leY kSt
tiSp hqp d6ng lam vi~c;

d) Do thien tai, boa ho~mho?c nhfrng ly do b~t kha khang khac thea quy
dinh cua Chinh phu lam cho don vi bu<)cphai thu hyp quy rna, khiSn vi tri vi~c
lam rna vien chuc dang dam nh~n khong con;

d) Khi tWOngDHNN bi ch~m dm hO(;1td<)ngthea quYStdinh cua cO'quan co
th~m quySn.

2. Khi dan phuong ch~m dm hgp d6ng lam vi~c, trir truOng hgp quy dinh t~i
diSm b khoan 1 DiSu nay, Thu twang don vi ph6i hgp vai phong T6 chuc - Hanh
chinh phai bao cho vien chuc biSt truac it nh~t 45 ngay d6i vai hgp d6ng lam vi~c



khong xac dinh thai han hoac it nh~t 30 ngay dbi voi hQP dong lam viec xac dinh

thai han. _
3. Hieu tnrong tnrong DHNN khong duoc dan phuong cham dirt hQP d6ng

lam viec voi vien chirc trong cac tnrong hQP sau:
a) Vien chirc bm dauhoac bi tai nan, dang di€u tribenh ngh€ nghiep thea quyet

dinh cua co sa chua benh, trir tnrong hQPquy dinh tai diem c khoan 1DiSu nay;
b) Vien chirc dang nghi hang narn, nghi v€ viec rieng va nhtmg truong hQ'P

nghi khac da ducc cho phep;
c) Vien chuc nu dang trong thai gian co thai, nghi thai san, nuoi con diroi 36

thang tubi, tnr tnrong hQ'Pdan vi bi cham dirt hoat dQng.
4. Vien chirc lam viec thea hQP d6ng lam viec khong xac dinh thai han co

quyen dan phuong cham dirt hQP d6ng nhung phai thong bao b~ng van ban cho
thu truang dan vi biSt truac it nh~t 45 ngay; truang hQPvien chuc bm dau ho~c bi
tai n~n da diSu tri 06 thang lien t\lCthi phai bao truac it nh~t 03 ngay.

5. Vien chuc lam vi~c thea hQP d6ng lam vi~c xac dinh thai hC;inco quy€n
dan phuang ch~m dUthQ'Pd6ng trong cac truang hQP sau:

a) Khong duQ'cbb tri thea dUngvi tri vi~c lam, dia diSm lam vi~c ho~c khong
duQ'cbao dam cac di€u ki~n lam vi~c da thoa thu~ trong hQPd6ng lam vi~c;

b) Khong duQ'c tni luang d~y du ho~c khong duQ'ctni luang dung thai hC;in
thea hQP d6ng lam vi~c; .

c) Bi nguQ'c dai; bi cuang buc lao dQng;
d) Ban than ho~c gia dinh th~t S\Ico hoan canh kho khan khong thS tiSp t\lc

th\Ic hi~n hQP d6ng;
d) Vien chuc nu co thai phai nghi vi~c thea chi dinh cua cO'sa chua b~nh;
e) Vien chuc bm dau ho~c bi tai nC;inda diSu tri tu 03 thang lien t\lC rna kha

nang lam vi~c chua h6i ph\lc. ..
6. Vien chuc phai thong bao b~g van ban vS vi~c dan phuang ch~m dUt hQP

d6ng lam vi~c cho thu truang dan vi biSt truac it nh~t 03 ngay dbi vai cac truang
hQ'Pquy dinh tC;iicac diSm a, b, c, d va e khoan 5 DiSu nay; it nh~t 30 ngay dbi vrn
truang hQPquy dinh ~i diSm d khoan 5 DiSu nay. .

Di~u 14. Ghii quy~t tranh chAp v~ hQ'p dBng lam vi~c
Tranh ch~p lien quan dSn vi~c kY kSt, th\Ic hi~n ho~c ch~m dUt hQ'Pd6ng

lam vi~c duQ'cgiai quySt thea quy dinh cuaphap lu~t vS lao dQng.

ChU'O'ng III
TApsU. .

Di~u 15. Ch~ dQ t~p sl}'
Nguai trung tuySn vien chuc phai th\Ic hi~n chS dQ t~p SlJdS lam quen vai

moi truang cong tac, t~p lam nhUng cong vi~c cua vi tri vi~c lam duQ'ctuySn d\lng.

Thu truang dan vi tf\Ic. tiSp Sll d\lllg lao dQng co trach nhi~m phb biSn quy
trinh th\Ic hi~n t~p S\I, huang d~n cho nguai t~p S\I n~m vfmg chuc nang, nhi~m
V\l, nQi quy, quy chS cua dan vi, chuc trach, nhi~m V\l cua chuc danh nghS nghi~p
cua nguai t~p SlJ·

Di~u 16. Trach nhi~m cua dO'nvi tuy~n d1]ng vien chrrc dBi vo; ngU'o; t~p sl}'
_ 1. Ch~m nh~t sau 7 ngay lam vi~c, kS tU ngay nguai duQ'c tuySn d\lng dSn

nh~n vi~c, thu truang dan vi co trach nhi~m kY quySt dinh CllmQtvien chuc co chuc



, ,

danh nghe nghiep bang hoac cao hon, co nang lire, kinh nghiem vS chuyen mon,
nghiep vu va kha n~ng truyen dat hu6n~: dfuInguoi t~p S\I;Khong thuc hien viec cir
mot nguoi huang dan t~p S\Icho hai nguoi t~p S\Itro len trong cung thai gian.

2. Truong hop khong co ngiroi du yeu c~u dS huang dfuIt~p S\Ithi thu tnrong
don vi' true tiSp su dung vien chirc huang dfuI ngtroi nguoi t~p S\Ihoac lien h~ voi
cac don vi co nguoi cling chuyen marl voi nguoi t~p S\IdS h6 tro Cllngiroi huang
dfuI t~p S\I.Don vi tnrc tiSp sir dung vien chirc co trach nhiem lam cong 'van gioi
thieu ngiroi huang dfuIt~p S\Iva dS nghi Hieu tnrong ra quyet dinh bang van ban cir
ngiroi huang dfuIt~p S\I. .

3.' Thu tnrong don vi tnrc tiSp su dl,lng vien chilc co tdch nhi~m ph6 biSn
quy trinh th\Ic hi~n t~p S\I, huang dan cho nguai t~p S\I n~m vGng chuc nang,
nhi~m Vl,l, nQi quy, quy chS cua don vi, chuc trach, nhi~m Vl,l cua chilc danh nghS
hghi~p cua nguai t~p S\I.

Ili~u 17. ThOi gian t~p sl!

1. Thai gian·t~p Sl,!til 03 thang dSn 12 thang va phai duQ'Cquy dinh trong
hQ'P'.d6ng hIm vi~c.

2. Khong tinh vao thai gian t~p S\I cac truang hqp: Thai gian nghi sinh con
theo chS dQbao hiSm xii hQi va thai gian 6m dau til 03 ngay tra len, bi t~m giam,
t~m gift, t~m dinh chi cong tac theo quy dinh cua phap lu~t (theo Khoan 3, DiSu
20, Nghi dinh s6 29/20 12IND-CP);

Ili~u 18. NQi dung t~p sl)' .

Trong thai gian t~p S\I,nguai ctuQ'ctuySn dl,lngphai hoan thanh nhfrng cong
vi~c sau day:

1. N~m vfrng quy dinh cua Lu~t vien chilc vS quySn, nghla Vl,lcua vien
chuc, nhfrng vi~c vien chilc khong duQ'clam; .

2~N~m vfrng ca cftu t6 chuc, chilc nang, nhi~m Vl,l,qUYSnh~n, Quy chS t6
chilc ho~t dQng, nQi quy, quy dinh eua truang DHNN, DOON va don vi trvc tiSp
su dl,lnglao dQng;

3. N~m vfrng chuc tdch, nhi~m V\l, cac chS dQ, chinh sach va cac quy dinh
. lien quan cua vi tri vi~c lam duQ'ctuySn dl,lng.

4. Trau d6i kiSn thuc va ren luy~n nang l\Ic, ky nang chuyen mon, nghi~p Vl,l
dap Ung cac yeu c~u ck thiSt cua vi tri vi~c lam duQ'ctuySn dl,lng. .

5. Roan thanh cae chUng chi c~n thiSt theo yeu c~u cua chuc danh nghS
nghi~p duQ'ctUYSndl,lllg.

6. T~p giai quySt, th\Ic hi~n cac cong vi~c cua vi tri vi~c lam duQ'ctuySn dl,lng.

Ili~u 19. Gh~dQchinh sach lieD quan d~n t~p Sl!

1. Trong thai gian t~p S\I, nguai t~p S\I duQ'c huang 85% milc luong cua
chuc danh nghS nghi~p tuong Ung vai vi tri vi~c lam tuySn dl,lng. Truang hqp
ngueri t~p S\I co trinh d(>th~c SIho~c tiSn SIva chuyen nganh dao t~o phil hQ'Pvai
yeu c~u cua. vi tri vi~c lam tuySn dl,lng thi ngueri t~p S\I co trinh dQ th~c SI duQ'c
huang 85% muc luong b~c 2, ngueri t~p S\I co trinh dQ tiSn SI duQ'chuang 85%
milc luang b~c 3 cua chilc danh nghS nghi~p tuong Ung vai vi tri vi~c lam tuySn
dl,lllg (tinh t~i thai diSm tuySn dl,lng). Cac khoan phl,l cftp duQ'c huang theo quy
dinh cua phap lu~t.



2. Nguoi t~p S\I diroc huong 100% mire luang va phu c~p cua chirc danh
nghe nghiep nrong irng voivi tri viec lam tuyen dung trong cac tnrong hop sau:

a) Lam viec a mien nui, bien gioi, hai dao, vung sau, vung xa, vung dan tQc
it nguoi, vung co di@ukien kinh t~ - xa hoi d~c biet kho khan;

b) Lam viec trong cac nganh, nghe dQchai, nguy hiem;
c) Hoan thanh nghia vu quan S\I, nghia vu phuc vu co thai han trong lire

hrong cong an nhan dan, si quan, quan nhan chuyen nghiep, ngiroi lam cong tac co
y~u chuyen nganh, dQi vien thanh nien xung phong, dQi vien tri thirc tre tinh
nguyen tham gia phat trien nong thon, mien nui tir du 24 thang tro len da hoan

thanh nhiem vu.
3. Thai gian t~p S\Ikhong duQ'ctinh van thai gian xet nang b~c luang.
4. Trong thai gian huang d~n t~p S\I,nguai huang d~ t~p S\I duQ'chuang h~

s6 ph\! c~p trach nhi~m b~ng 0,3 muc luang t6i thiSu hi~n hanh. Ph\! c~p trach
nhi~m nay khong duQ'ctinh dS nQPbao hiSm xa hQi. .

5. Nguai t~p S\Ibi ch~m dUt hQ'Pd6ng lam vi~c khi khong d~t yeu c~u sau
thai gian t~p S\Iho~c bi xu ly ky lu~t tu hinh thuc canh cao tra len.

6. Nguai t~p S\Ibi ch~m dill hQ'Pd6ng lam vi~c n~u co thai gian lam vi~c tu
6 thang tra len duQ'ctruang £>HNN trQ'c~p 01 thang luang, ph\! c~p hi~n huang va
, '

tien tau xe ve nai cu tru.
Di~u 20. ThAm quy~n cong nh~n h~t tho; gian t~p s1!:
Hi~u truang truang £>HNN quy~t dinh cong nh~n h~t thai gian t~p S\I d6i

vai vien chuc lam vi~c t~i truang.
Di~u 21. Quy trinh va h8 SO' xet h~t tho; gian t~p s1!.

1. Trinh t\I th\Ic hi~n cua giang vien t~p S\I
a) Sau khi k:Y hQ'Pd6ng lam vi~c, nguai huang d~n t~p S\I co trach iilii~m

huang ·d~n nguai t~p S\I phai l~p k~ ho~ch t~p S\I (b~ng van ban) dS bao cao
Truang BQmon, Truang khoa.

NQi dung ban k~ ho~ch t~p S\Iphai dam bao cac nQi dung thea huang dan t~i
£>i@u18 Quy dinh nay va phai neu ro dUQ'ccac cong vi~c c~n phai hQc t~p, nghien
CUuva c~n th\Ic hi~n; ~ dinh duQ'c cac m6c. thai gian chinh d@hoan thanh cac

cohg vi~c phai lam.
b) HOaIlthanh cac chUng chi thea yeu c~u cua chuc danh ngh@nghi~p.
c) Hoan thanh cong tac t~p S\I chuyen mon, C\!th@d6i vai ng~ch giang vien

nhu sau:
_ So~n t~p bai giang (giao an) cua mon hQc duQ'cphan cong,
~£>Qccac tai li~u tham khao co lien quan d~n mon hQc,
_Dv gia tren lap cua cac giang vien giang d~y mon hQc duQ'cphan cong,
- Giang thu truac bQmon,
,.Giang thu truac khoa ho~c HQi d6ng khoa hQckhoa,
_ Giang truac lap co sinh vien, co giang vien huang d~n va giang vien cUng

bQmon d\I gia.
d) Thai gian giua cac l~n giang thu phai du d@nguai t~p S\I co di@uki~n

hoan thi~n, hQc t~p them va sua chua nhfrng thi~u sot da m~c phai ho~c nhfrng ley
nang chua duQ'choan thi~n trong cac l~n giang thu truac do.

e) Truac thai gian h~t h~ t~p S\I thea quy dinh 15 ngay, n~u nguai t~p slj
xet th~y ban than.da hoan thanh cac nQi dung thea k~ ho~ch t~p S\Ida d~ ra, co th~

))



· ,,
him Ban tu kiem diem cong viec trong thai gian t~p S\!"dan xin dS nghi xet h~t
thai gian t~p sir co nhan xet cua nguoi huong d~n t~p S\!"gui BQmono

BQ.mon hop va neuxet thfty dat yeu c~u thi hu6ng d~n ngiroi t~p sir hoan
chinh h6 sa xet h~t thai gian t~p s\!'giri Khoa (neu BQmon khong tnrc thuoc Khoa
thi gui HQi d6ng Khoa hoc cua dan YD.

f)·HQid6ng Khoa hoc khoa din cir dS nghi cua ngiroi t~p sir va BQmon, din
cir h6 sa xin xet h~tthai gian tapsu ti~n hanh hop xet va neu thay dat yeu c~u thi
lam van him dS nghi Thu tnrong dan vi tuYSndung ra quyet dinh cong nh~n h~t t~p
su cho giang vien t~p S\!'.

g) N~u nguoi t~p su khong dat yeu c~u sau thai gian t~p s\!'thi bi chftm dill
hgp d6ng lam vi~c (theo Khoim 3, DiSu 23 va Khoan 1, DiSu 24 Nghi dinh
.29/20 121NB-CP).

2. H6 sa dS nghi xet h~tthai gian t~p s\!'cua giang Vieh t~p s\!'bao g6m:
a) Cac chUng chi thea yeu c~u cua chuc danh nghS nghi~p (ChUng chi

nghi~p V\lsu ph~m, Ngo~i ngu, Tin hQc, chUng chi khac (n~u co));
b) Ban k~ ho~ch t~p S\!';
c) Ban kiSm diSm cong tic trong thai gian t~p S\!';
d) Quy~t dinh cua Thu truemg dan vi eu can bQhu6ng d~ t~p s\!';
e) Ban nh~n xet cua nguai duQ'cphan cong hu6ng d~n t~p S\I;
f) Bien ban giang thu truac B<)mon, truac Khoa va truac Lap sinh vien;
g) Bien ban hQPxet h~t thai gian t~p s\!' cua BQmon va cua HQi d6ng khoa

hQcKhoa. .
h) Cong van cua dan vi tf\l'Cti8p su d\lng vien chuc dS nghi nguai co th~m

quySn cong nh~n h~t t~p s\!'t~i DiSu 23 Quy dinh nay.
3. Cac buac th\!'c hi~n t~p s\!'cua vien chuc khong phai la giang vien
a) Vien chuc "l<hongphai la giang vien sau khi tnmg tuySn va kY hgp d6ng

lam vi~c phai lam k~ ho~ch t~p s\!'tuang t\I nhu nguai giang viep t~p s\!'(Khoan 1
DiSu nay) ..

b) Hi~u truang truang DHNN, thu truemg cac dan vi tr\!,c thuQc can cu van
cong vi~c chuyen mon cua timg vien chuc duQ'ctuYSnd\lng dS quy dinh C\lthS cac
yeu c~u vS chuyen mon rna vien chuc do c~n phai hoan thanh trong thai gian t~p
S\!'.

c) Dinh IcY 3 thang 1 l~n, vien chuc duQ'c tuySn d\lng phai lam bao cao vS
k~t qua cong vi~c rna minh dii lam, co y ki~n cua vien chuc duQ'cphan cong hu6ng
d~ t~p s\!"trinh thu truang dan vi. Don vi tf\l'Cti~p su d\lng vien chuc t6 chuc hQp
toan thS dan vi dS nghe bao cao va gop y ki~n nh~ xet, danh gia vS vi~c hoan
thanh k~ ho~ch t~p s\!'cua nguai t~p S\ftrong thai gian vira qua.

d) Truac khi h~t thai gian t~p s\!' 15 ngay, vieh chuc duQ'ctuySn d\lng phai
lam ban t\!' kiSm diSm trong qua trinh t~p S\!"dan dS nghi xet h~t thai gian t~p s\!,.
Nguai hu6ng d~n t~p s\!'cungphai lam bao ca~, danh gia qua trinh t~p S\Icua vien
chue rna minh hu6ngd~ t~p s\!"t6 chuc hQp dan vi dS danh gia, xem xet va n~u
d~t yeu c~u dS nghi Thu truemg dan vi tuySn d\lng ra quy~t dinh cong nh~ h~t t~p
s\!' va dS nghi Giam d6c DHE>Nb6 nhi~m chuc danh nghS nghi~p vien chuc.

e) Cac truang hgp khong hoan thanh k~ ho~ch t~p S\!"ho~c khong d~t yeu
c~u dS ra thi ap d\lng nhu DiSm g, Khoan 1 DiSu nay. .

2.6. H6 sa xet h~t thai gian t~p s\!'cua vien chuc t~p s\!'khong phai la giang
vien hao g6m: .



ajCac van bing chirng chi d.n co cua tirng clnrc danh nghe nghiep (Ngoai
ngfr, Tin hoc, Quan' ly hanh chinh nha mroc d6i voi clnrc danh nghe nghiep chuyen
vien, .; .);

.b) Ban kS hoach tap S\I;
c) Ban kiSm diem trong thai gian t~p S\I;
d) Quyet dinh cua Thu tnrong dan vi tuyen dung ctr can b(>huang d§n ~p S\I;
e)Ban nhan xet cua nguoi diroc phan cong huang d~n t~p S\I;
f) Cac bien ban danh gia cac yeu c~u vS chuyen mon do Thu tnrong dan vi

tuyen dung quy dinh; .
g) Cong van cua dan vi true tiSp quan ly vien chirc dS nghi ngiroi co tham

quyen cong nhan hStthai gian t~p S\Itai DiSu 22 Quy dinh nay.

ChU'O'DgIV
. BO NHIEM CmJC DANH NGHE NGHIEP

mI HETTHm GIANT~P str .
Di~u 22. Trinh t1]'va thii tuc ba nhiem chirc danh ngh~ nghi~p khi h~t

thiri gian t~p S1]'
Sau khi duQ'cnguai co th~m quySn ra QuySt dinh cong nh~n hSt thai gian t~p

S\I, truang DHNN lam h6 sa dS nghi Giam d6c DOON b6 nhi~m chuc danh ngh~
nghi~p va xSp luang cho vien chilc.

H6 sa dS nghi b6 nhi~m chilc danh nghS nghi~p g6m co:
_Van ban dS nghi b6 nhi~m chuc danh nghS nghi~p vien chilc;
- QuySt dinh cong nh~n hSt thai gian t~p S\Icho vien chuc;
_ Cac van b~ng, chUng chi (ban sao co chUng th\Ic) thea yeu c~u cua chuc

danh nghS nghi~p tuYSnd\lllg. '

ChU'O'ngIV
DIEU KHoAN THI IIANH

Di~u 23. Di~u khoan thi hanh
1. Quy dinh nay co hi~u l\Ic kS tir ngay kYo
2. B8:i·b6 Van ban cua truang DHNN quy dinh vS vi~c tuySn d\lng, hQ'P

d6ng, thu vi~c, b6nhi~m ng~ch vien chilc trai v6i Quy dinh nay.
2. Thu tru6n:g cac dan vi tf\IC thuQc, ca nhan co lien quan chiu trach nhi~m

thi hanh Quy dinh nay.
3.Trong qua trinh th\Ic hi~n, nSu co vuang mic ho~c chua phu hQ'P,cac dan

vi phan anh kip thai vS phong T6 chilc - Hanh chinh dS bao cao Hi~u truang xem
xet, giai quySt.l.

TS. Trin Hilu Phuc


