DAI HOC DA NANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC NGOAI NGU Doc lap - Tu do - Hanh phic
Sé: 7&¥  /QD-PHNN Da Nang, ngay LS thdngo . ndm 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh tuyén dung, ky két hop dong lam viéc, tap suw

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC NGOAI NGU

Cian clr Luat Vién chirc sé 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 cua
Qudc hdi nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam;

Cin cr Nghi dinh s6 32/CP ngdy 04 thang 4 nim 1994 ciia Chinh phu vé viéc
thanh ldp Pai hoc Pa Nang,

Cin cr Quyét dinh sé 709/QP - TTg ngay 26 thang 8 ndm 2002 cuia Chinh phu
vé viéc thanh 1ap truong Pai hoc Ngoai Ngit - Pai hoc Da Nang;

Can ca Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cta Chinh
phi v& tuyén dung, sur dung va quan ly vién chirc;

Can cr Quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg ngay 10 thang 12 nam 2014 cua Thu
tuéng Chinh phi vé viéc ban hanh “Piéu 18 truong dai hoc”;

Cin ctr Thong tu sb 08/2014/TT-BGDDT ngay 20 thang 3 ndm 2014 cua B
trudng Bo Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché t6 churc va hoat dong
cta dai hoc vung va céc co s gido duc dai hoc thanh vién;

Can ctr Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12 nim 2012 va Thoéng
tu s6 04/2015/TT-BNV ngdy 31/8/2015 ctia Bo Noi vu hudng dan vé tuyén dung,
ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao tao, boi dudng dbi véi vién chec;

Cén ctr Quy dinh nhiém vu, quyén han cta Dai hoc Pa Néng, cac co s& giao
duc dai hoc thanh vién va cac don vi truc thudc ban hanh kém theo Quyet dinh so
6950/Qb-DHDN ngay 01 thdng 12 nim 2014 ctia Giam doc Pai hoc Da Nang;

Xét d& nghi cua Trudng phong Phong T chirc — Hanh chinh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy dinh vé tuyén dung ky két
hop dong lam viéc, tap su clia truong Dai hoc Ngoai ngi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Trong qua trinh thuc hién,
s& duge diéu chinh, bd sung, stra d6i dé phu hop v6i cac quy dinh ctia Nha nuéec,
B6 Gido duc va Pao tao, Dai hoc Pa Ning.

Piéu 3. C4c dng, ba Thu trudng cac don v vi truc thudc va can b, céng chirc,
vién chue truong Pai hoc Ngoai ngit cin cir Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin:

- Pang iy Tr.DHNN (dé b/c);
- Hoi ddng truomg (dé ble);

- Céc Pho Hiéu trudng;

- Cb; DTN; H.SV; Hoi CCB,;
- Nhu Diéu 3 (dé t/h);

- Luu: VT, TTr-PC.

TS. Tran Hitu Phiic



_bAI HOC DA NANG _ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NGOAINGU Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY PINH VE TUYEN DUNG,
KY KET HQP PONG LAM VIEC, TAP SU
CUA TRUONG PAI HQC NGOAI NGU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 78 /QD-DHNN ngay 4. thang ¢4 nam 2016
ctia Hiéu trudng trudng Pai hoc Ngoai ngfr)

Chuong I
TUYEN DUNG

Piéu 1. ThAm quyén vé tuyén dung

1. Cac don vi xay dung ké hoach tuyén dung nhan sy. Phong Té chirc —
Hanh chinh téng hop bao cdo Ban Giam hiéu dé trinh Pai hoc P Ning (PHPN)
phé duyét chi tiéu tuyén dung.

2. Trén co sé DHDN phé duyét chi tiéu, truong Dai hoc Ngoai ngir (PHNN)
t§ chirc tuyén dung va cong nhan két qua tuyén dung vién chuc.

Diéu 2. Nguyén tic tuyén dung

1. Bao dam cong khai, minh bach, cong bang, khach quan va dung phap
luat;

2. Bao dam tinh canh tranh;

3. Tuyén chon dung nguoi dép tmg yéu cAu cua vi tri viéc lam;

4. Viée tuyén dung phai xuéht phat tir yéu ciu, nhiém vu, co cAu vién chirc,
phit hop véi vi tri viée 1am cua timg don vi theo dung quy dinh hién hanh.

Pitu 3. Piéu kién ding ky du tuyén

1. Pidu kién chung (Khoan 1, Diéu 22, Lujt Vién chirc)

a) Co qué)c tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam:

b) Tir dii 18 tudi trd 1én;

¢) C6 don déang ky du tuyén;

d) C4 ly lich rd rang;

d) C6 van bing, chimg chi dao tao, ching chi hanh nghé hoic ¢6 nang khiéu
k§ nang pht hop véi vi tri viéc lam;

e) bu suc khoé dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vu;

g) Pap tmg cac diéu kién khéc theo yéu cAu ctia vi tri viéc 1am do don vi xac
dinh nhung khong dugc trai v6i quy dinh cua phap luat.

2. Diéu kién cu thé :

a) Béi véi vi tri giang day

- C6 hoc vi thac si trd 1én, nganh/chuyén nganh dao tao phu hop véi vi tri
viéc lam, bac dai hoc phai dat tir loai kha tro 1én;

- C6 trinh dd ngoai ngir Bl trd 1én, dbi voi giang vién day ngoai ngir thi
trinh d6 ngoai ngir thtt hai phai dat bic 2 (A2) theo quy dinh tai Thong tu- s6
01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cta B Gido duc va Pao tao ban hanh
Khung ning luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam.

- C6 trinh d9 tin hoc dat chuén k¥ nang st dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cta Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh chuén k¥ ning sir dung cong nghé thong tin.



- C6 nang luc su pham va kha nang nghién ctru khoa hoc.

b) Péi véi vi tri chuyén vién va tuong duong

- Co béng tdt nghiép dai hoc trd 1én, chuyén nganh dao tao phu hgp voi
nganh, linh vuc cong tac;

- Co chimg chi ngoai ngit vai trinh d tuong duong bac 2 (A2) khung ndng
luc ngoai nglt Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDPT ngay
24/01/2014 cta B Gido duc va Dao tao ban hanh Khung néng luc ngoai ngit 6 bac
dung cho Viét Nam.

- C6 chimg chi tin hoc v6i trinh dd dat chun k§ ning sir dung cong nghé théng
tin co ban theo quy dinh tai Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ciia Bo
Théng tin va Truyén théng quy dinh chuén k§ ning st dung cong nghé thong tin.

Piéu 4. Ho so diing ky tuyén dung

Hb so dang ky tuyen dung bao gdm:

1. Pon xin tuyén dung (theo quy dinh tai Thong tu s6 15/2012/TT-BNV
ngay 25/12/2012 cua B4 Noi vy, mau so 01).

2. Ban so yéu ly lich tr thuét cé x4c nhén cla co quan co thAm quyén trong
thoi han 06 thang, tinh dén ngay nop hé so du tuyen

3. Ban sao céac van bang, chimg chi va két qua hoc tép (bang diém) theo yéu
cau cua vi tri du tuyén, duoc co quan c6 thdm quyén ching thyc. Truong hop van
bing, bang diém do co s dao tao nudc ngoai cap phai dugc cong chung dich thuat
sang tleng Viet.

-3 Glay chimg nhén sirc khoe con gia tri st dung (6 théng trd 1én) do co
quan y té c6 thdm quyén tir cAp quan, huyén tro Ién cép (theo quy dinh tai Thong
tu s6: 14/2013/TT-BYT ngay 06/5/2013 cuia B Y té huéng dan kham st khoe).

6. Chimg minh nhan dan, s6 ho khau (ban sao cong chimg).

7. Ban sao cong ching bang khen, gidy khen va gidy ching nhén hudéng
chinh sach, gidy chimg nhén wu tién (néu cd).

8. 02 anh 4x6 (4nh dugc chup trong khoang thoi gian 6 théng tinh d&én ngay
tuyén dung).

Piéu 5. Hinh thirc tuyén dung

Can cr vao diéu kién ding ky du tuyén va yéu cau cua don vi, Hoi dong
tuyén dung xem xét, quyét dinh mét trong cac hinh thirc tuyén dung:

1. Thi tuyén (theo Muc 2 Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP va Diéu 4, Piéu 5
Théng tu s6 15/2012/TT-BNV)

a) Noi dung va hinh thirc thi

- Ngudi dur thi tuyén vién chirc phai thuc hién céc bai thi sau:

+ Thi kién thirc chung: Thi viét vé& phép luit vién chirc; chi trrong, dudng
161, chinh sach cia Pang, phap ludt cia Nha nudc va nhimg hidu biét co ban vé
nganh hoc linh vuc tuyén dung. Thoi gian: 180 phut

+ Thi chuyén moén, nghiép vu chuyén nganh thong qua hinh thic Thi viét,
thoi gian 180 phit hodc tric nghiém, thoi gian 30 phut va thi thuc hanh.

Truong hop vi tri viée 1am yéu cau chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh 1a
ngoai nglt hodc cong nghé thong tin, bai thi chuyén mon, nghiép vu chuyén nganh
1a ngoai ngir hodc cong nghé thong tin thi ngudi du tuyén khong phai thi ngoai ngit
hodc thi tin hoc van phong.



: 5 Tl}i ngoai ngit: Thi viét mot trong nim tha tiéng Anh, Nga, Phap, Duec,
Trung Quoc hodc ngoai ngit khac theo tiéu chuin chirc danh nghé nghiép phu hop
véi yéu clu ciia vi tri viéc lam. Thoi gian: 60 phut

+ Thi tin hoc van phong: Thi thuc hanh trén méy hodc thi trdc nghiém theo
tiéu chuén chirc danh nghé nghiép phii hop véi yéu cau ciia vi tri viéc lam. Thoi
gian: 30 phut

b) Piéu kién mién thi mdt s6 mén

Nguoi dang ky du tuyén dugc mién thi mon ngoai ngfr hodc tin hoc trong
cac truong hop sau:

- Mi?n thi mén ngoai ngit trong trudng hop moén nghiép vu chuyén nganh
khéng phai la ngoai ngit néu c6 mdt trong cac diéu kién sau:

+ C6 bang tot nghiép dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngft;

+ C6 bang t5t nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudce ngoai hodc t5t nghiép dai
hoc, sau dai hoc tai co s& dao tao bing tiéng nudc ngoai & Viét Nam.

- Mi2n thi mén tin hoc vin phong trong truong hop co6 béng tot nghiép tir
trung cip chuyén nganh cong nghé thong tin trd lén.

¢) Cach tinh diém

_Bai thi duoc chém theo thang diém 100.

- Piém céc bai thi dugc tinh nhu sau:

+ Thi kién thitc chung: Tinh hé s6 1;

+ Thi chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh: Phén thi viét hodc thi tric
nghiém tinh hé s 1; phan thi thuc hanh tinh hé s6 2.

- Két qua thi 12 téng sb diém cta bai thi kién thirc chung va cac bai thi
chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh. Trudng hop nguoi du tuyén thi ngoai ngf,
thi tin hoc van phong, két qua céc bai thi nay la diém diéu kién va khéng tinh vao
tdng s diém thi, trir truong hop ngoai ngit va cong nghé thong tin la phan thi
chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh.

d) Xé4c dinh nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chuc

- Ngudi tring tuyén trong k¥ thi tuyén vién chie phai tham du du cac bai thi
quy dinh tai Diém'a Khoan 1 Diéu nay, mi bai thi dat tir 50 diém trd 1én va duoc
xéc dinh theo nguyén téc: Ngudi tring tuyén c6 két qua thi cao hon, 14y theo thir
tu tir cao xubng thap cho dén hét chi tiéu tuyén dung cua timg vi tri viéc lam.

- Trudmg hop c6 tir 02 ngudi trd 1én ¢6 két qua thi bang nhau & chi tiéu cubi
cling can tuyén dung thi nguoi cb tdng sb diém cac bai thi chuyén mon, nghiép vu
chuyén nganh cao hon la ngudi tring tuyén; néu téng sb diém cac bai thi chuyén
mén, nghiép vu chuyén nganh bing nhau thi ngudi ding d4u co quan c6 thim
quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh ngudi tring tuyén theo thr ty wu tién nhu
sau:

+ Anh hing luc lugng vii trang, Anh hing lao dong;

+ Thuong binh;

+ Nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh;

+ Con liét si;

+ Con thuong binh;

+ Con cta ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh;

+ Nguoi dén tdc it nguoi;

+ Poi vién thanh nién xung phong;

+ Dbi vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phat trién nong thén, mién nui
tir ¢ 24 thang tré 1én d4 hoan thanh nhiém vu;



+ Ngudi hoan thanh nghia vu quan suy;

+ Nguoi du tuyén 1a ni.

- Trudng hop van khoéng xac dinh dugc nguoi tring tuyén theo thr tu uu
tién quy dinh tai Khoan 2 Dleu nay thi nguoi ding diu co quan c6 tham quyén
tuyén dung vién chirc truc tiép phéng vén va quyet dinh nguoi tring tuyen
- Khéng thuce hién viée bao luu két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén 1an sau.

2. Xét tuyén (theo Muc 3 Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP)

a) Noi dung xét tuyén vién chirc

= Xet két qua hoc tép bao gbm difm hoc tip va diém t6t nghiép ctia nguoi du
tuyén.

- Kiém tra, s4t hach thong qua phdéng vén hoic thuc hanh vé nang luc, trinh
d6 chuyén mon, nghiép vu ctia ngudi du tuyén.

b) Céch tinh diém

- Piém hoc tép dugc xédc dinh bing trung binh cong két qua cac mén hoc
trong toan b$ qua trinh hoc tap cua nguoi du xét tuyén & trinh do, chuyén moén,
nghi€p vu theo yéu cau ctia vi tri du tuyén va dugc quy dbi theo thang diém 100,
tinh hé sb 1.

- Piém t6t nghiép dugc xac dinh bing trung binh cong két qua céc mén thi
t6t nghi€p hodc diém bao vé ludn van cua nguoi du xét tuyén va dugc quy doi theo
thang diém 100, tinh hé sb 1.

- Trudng hop ngudi du xét tuyén duoc dao tao theo hé thdng tin chi thi diém hoc
tap dong thoi 14 diém tt nghiép va duoc quy dbi theo thang diém 100, tinh hé s6 2.

- Diém phéng vén hoic thuc hanh dugc tinh theo thang diém 100 va tinh hé sb
2

- Két qua xét tuyén 1a tong sb diém cta diém hoc tap, diém tét nghiép, diém
phoéng véan

¢) Xac dinh nguoi trang tuyén trong ky xét tuyén vién chirc

- Nguoi triing tuyén trong ky xét tuyén vién chuc phai ¢ du cac diéu kién
sau day:

+ C6 diém hoc tap, diém tbt nghiép va diém phéng van hoic thuc hanh, mbi
loai dat tir 50 diém tré 1én;

+Co ket qua xét tuyén cao hon lay theo thir tur tir cao xuéng thap dén hét chi
tiéu duoc tuyén dung ctia timg vi tri viéc lam.

- Truong hop co tir 02 nguoi trd 1én cd két qua xét tuyén bang nhau & chi
tiéu cubi cling can tuyén dung thi nguoi c6 dlem phong van hoic diém thuc hanh
cao hon la nguoi tring tuyen néu diém phong van hoédc diém thuc hanh bing nhau
thi Hoi dong tuyen dung quyét dinh ngudi tring tuyén theo thir tu uu tién quy dinh
tai Muc 2, Piém C, Khoan 1, Piéu 5 Quy dinh nay. Truong hop van khong xac
dinh dugc ngudi tring tuyen theo thir tu wu tién quy dinh thi Hoi déng truong
quyét dinh ngudi tring tuyén.

- Khéng thyre hién bao luu két qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén lan sau.

3. Xet tuyen dac cach (theo Piéu 14 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP cua
Chinh pht va Biéu 7, 8, 9 Théng tu 15/2012/TT-BNV cta Bo Noi vu)

Thyc hién xét tuyén dic cach khong theo trinh tu, thi tuc tuyén dung vién chuic
" quy dinh tai Khoan 2, 3, 4 va 5 Piéu 8 Quy dinh nay ddi véi cac truong hop sau:

a) Ngudi c6 kinh nghiém cdng téc trong nganh linh vuc can tuyen dung tu
03 nim trd 1én, dép tmg duoc ngay yéu cau cta vi tri viée 1am cén tuyén dung;



b) Nhing nguoi t6t nghiép dai hoc loai gioi, t6t nghiép thac si, tién si &
trong nudc va ngoai nudc, cd chuyén nganh dao tao pht hop véi vi tri viéc lam can
tuyén dung, trir cac truong hop ma vi tri viéc lam va chie danh nghé nghiép can
tuyén dung yéu cau trinh d9 dao tao thac si, tién si; :

¢) Nhitng nguoi c6 tai nang, nang khiéu dic biét phi hgp voi vi tri viéc lam
trong cac nganh, linh vuc van héa, nghé thuat, thé duc, thé thao, cac nganh nghé
truyén théng.

Quy trinh thd tuc ddi véi céc truong hop xét tuyén dic cach:

Buéc 1: Thanh 1ap Hoi d‘éng tuyqén dung déc cach

Buéc 2: Chu tich Hoi dong tuyén dung dic cach truong DPHNN c¢6 vén ban
gui PHDN @& nghi cho phép thuc hién xét tuyén dic cach, trong d6 néu rd vi tri
viéc lam cin tuyén dung, hd so timg trudong hop du diéu kién, tiéu chuén xét tuyén
dac cach. ’

Bude 2: Sau khi dugc DHNN chép thugn, truong DHNN thyc hién xét
tuyén dic cach. : :

Bude 3: Chu tich Héi ddng tuyén dung ddc cach truong DHNN c6 van ban
gui Giam d6c DPHDN dé nghi cong nhén két qua xét tuyén ddc cach kém theo Bién
ban Hop hoi ddng kiém tra, sét hach.

Budc 4: DPHDN ra quyét dinh c6ng nhén két qua xét tuyén dac cach.

Piéu 6. Hoi dong tuyén dung vién chirc

Hoi dong tuyén dung vién chirc c6 05 hozic 07 thanh vién (theo Khoan 1,
Pidu 6, Nghi dinh 29/2012/ND-CP)

1. Thanh phén cia Hoi dong tuyén dung vién chitc bao gom:

- Chi tich Hoi dong 1a Hiéu trudng;

- Phé Chu tich Hoi dong la cac Hiéu pho;

- Uy vién thuong tryc 1a Trudong phong Té chitc - Hanh chinh;

- Uy vién Thu ky hdi dong 12 Pho trudng phong T4 chirc - Hanh chinh;

- Céc uy vién khéc la Chu tich cong doan truong, thi trudng cac don vi;

2. Nguyén tic hoat ddng cuia Hoi dong tuyén dung :

Céc cude hop ciia Hoi dong tuyén dung do Chu tich Hoi ddng chu tri va phai
<6 it nhét 2/3 thanh vién tham dyu. Hoi dong lam viéc theo nguyén thc tap thé, két
luén theo da s0.

4

Céc quybt dinh cia Hoi dong c6 th3 tién hanh bang hinh thirc bidu quyét
hoac bd phiéu kin va phai dugc trén 50% sd thanh vién c6 mit tan thanh.

Nguoi cé vo, chdng, con, anh, chi em rudt tham gia du tuyén khong dugc
tham gia Ho1 ddng va cac Ban giup viéc cua Hbi dong.

3. Nhiém vu, quyén han cua Hoi ddng thuc hién theo quy dinh tai Khoan 3
Piéu 6 Nghi dinh & 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién churc.

Piéu 7: Quy trinh tuyén dung vién chirc

1. Xay dung dinh bién nhan su

Céc don vi hang ndm (tinh theo nam cong tac) trén co s& huong dan cta
Phong T4 chirc - Hanh chinh, cin cr vao nhu cAu cong viée, vi tri viéc lam, tiéu
chuén chirc danh nghé nghiép, thu trudng don vi truc tiép sir dung vién chirc déng
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chinh téng hop béo cdo Hiéu truong, Higu trudéng c¢6 To trinh gui PHDN dé nghi
phé duyét chi tiéu vién chirc tuyén dung.

2. Théng béo tuyén dung va thu rihan hd so

a) Sau khi duoc DHDN phé duyét dinh bién nhan su, Phong TC-HC trinh
Hiéu trudng ky Théng bao tuyen dung vién chirc. Thong bio tuyén dung vién chirc
dugc théng béo cong khai vé cac don vi, trén cac phuong tién thong tin dai ching,
trang thong tin dién tir cuia Truong.

b) N6i dung thong bao tuyén dung gom

- Diéu kién, tiéu chuin dang ky cu tuyén;

- 86 luong va chire danh cén tuy¢ én;

- Hé so dang ky du tuyén;

- Dia d1em va thoi han nép héd so du tuyen (thdi han nhén hé so cua nguoi
dang ky du tuyén it nhit 1a 20 ngay lam viéc ké tu ngdy théng bao tuyén dung
cong khai trén phuorng tién théng tin dai ching).

3. Thu nhan va xét duyét ho SO

a) Céc don vi va phong Td chirc — Hanh chinh phéi hop tiép nhan hd so
dang ky cta cac tng vién.

b) Ho so cua céc ung vién s€ duoc glri dén cac don vi lién quan xem xé€t va
cho y kién trudc khi trinh Hoi dong xét duyét.

Cham nhét 10 ngay lam viéc trudc ngay t6 chuc thi tuyén hodc xét tuyén,
don vi c6 thim quyen tuyén dung phdi thong bao cong khai danh sach nguoi du
diéu kién du tuyén.

4. Té chirc tuyén dung vién chtic

- a) Hiéu trudong quyét dinh thanh 1ap Hoi dbng tuyén dung vién chirc cua
Truong.

b) Chu tich Hoi dong tuyén dung ban hanh quyét dinh thanh 1ap céac bo phén
gitip viéc ciia Hoi ddng tuyen dung.

¢) T chue thi tuyén hodc xét tuyén theo quy dinh tai Dleu 5 Quy dinh nay
va Quy ché thi tuyén, xét tuyén ban hanh kém theo Théng tu s6 16/2012/TT-BNV
cua B Noi vu.

Cham nhét trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tur ngay két thuc té chure thi
tuyen hodc xét tuyen Hbi dong tuyen dung vién chirc phai t6 chitc chim thi hoédc
t6 chirc téng hop két qua xét tuyen va bao cdo két qua véi Hidu truong.

5. Théng bao két qua tuyén dung

a) Trong thoi han 10 ngay lam Viée, ké tir ngay nhan dugc béo cao két qua
thi tuyen hoic xét tuyén ctia Hoi dong tuyén dung, trudng DHNN niém yét két qua
thi tuyen tai tru s& l1am viéc va déng tai céng khai trén trang thong tin dién tir cua
don vi.

b) Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay cong bb két qua thi tuyen
nguoi du tuyen co quyen g don dé nghi phtic khao két qua thi tuyen Hoéi dong
tuyén dung t6 chirc chim phtic khao trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay hét
thoi han nhédn don phic khéo theo quy dinh tai Khoan nay.

c¢) Sau khi thuc hién céc quy dinh tai Dlem 5.a va 5.b Khoan 5 Piéu nay,
Chu tich Hoi dong tuyen dung c6 thdm quyén tuyén dung vién chirc phé duyét két
qua tuyén dung.

d) Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay co quyet dinh phe duyét két qua tuyén
dung, truong DHNN gtri théng bédo cong nhan két qua tring tuyén bang vin ban
t6i ngudi du tuyén, don vi tiép nhén va trén trang thong tin dién tir cua truong.



Chuwong 1I
HQP PONG LAM VIEC

Piéu 8. Cac ndi dung lién quan dén hop dong lam viée (Diéu 25 Luat
Vién chirc) _

1. Viéc tuyén dung vién chic dugc thuc hién theo ché d6 hop ddng 1am
viéc, bao gom hop ddng 1am viéc xéc dinh thoi han va hop déng lam viéc khong
x4c dinh thoi han. _ |

a) Hop dong lam viéc xac dinh thdi han 1a hop déng ma trong d6 hai bén
xéc dinh thoi han, thi diém chim dut hiéu lyc cia hop ddng trong khoang thoi
gian tir dd 12 thang dén 36 thang. Hop ddng lam viéc xac dinh thoi han 4p dung
dbi v&i ngudi tring tuyén vao vién chuec, trir truong hop quy dinh tai Piém d va
Pidm d Khoan 1 Diéu 58 ctia Ludt Vién chiec.

b) Hop ddng lam viéc khdng xéac dinh thoi han 1a hop dong ma trong do6 hai
bén khéng xac dinh thoi han, thoi diém chém dut hidu luc cia hop ddng. Hop dong
lam viéc khong x4c dinh thoi han ap dung d6i v6i truong hop da thyuc hién xong hop

ddng 1am viée xéc dinh thdi han va truong hop cén bd, cong chirc chuyén thanh vién

2

chirc theo quy dinh tai diém d va didm d khoan 1 Diéu 58 cia Luét Vién chic. ,
2. Mau hop ddng lam viéc thyc hién theo quy dinh tai Thong tu’ sO
15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cua Bd Noi vu hudéng dan vé tuyén dung, ky

1
A

két hop ddng 1am viéc va dén bu chi phi dao tao, bdi dudng ddi voi vién chic.
Piéu 9. Thim quyén ky két hop dong lam viéc

1. Hiéu truong trudong DPHNN (hodc nguoi duge uy quyén) ky két hop dong
1am viéc véi vién chire hodc ngudi trang tuyén vién chic cua don Vi.

7 Giam dbc PHDPN (hodc nguoi duge uy quyén) ky bd nhiém ngach véi
vién chirc hodic ngudi trung tuyén vién chirc cua cac don vi truc thude.

Piéu 10. Ky hop ddng 1am viéc va nhén viéc

1. Trong thoi han cham nhét 1a 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy cong bd két
qua tuyén dung, ngudi tring tuyén phai dén ky hop dong lam viéc theo thong bao
cua don vi tuyén dung. Phong T& chitc — Hanh chinh c6 trach nhiém d6i chiéu van
bang chimg chi gdc clia nguoi trung tuyén bao dam chinh xdc theo quy dinh cua
phap luat trude khi ky hop dong lam viéc voi nguoi trung tuyén vién chirc. Truong
hop phét hién ngudi tring tuyén vién chic sir dung van bang, chimg chi cuia ngudi
trung tuyén khong hop phap luat thi khong thuc hién viéc ky hop dong lam viéc va
huy bo két qua trung tuyén vién chuc.

2. Trong thoi han chdm nhét 1a 20 ngdy lam viéc, ké tir ngay hop dong lam
viéc duoc ky két, nguoi tring tuyén phai dén nhan viéc. Trudong hop ngudi tring
tuyén ¢6 ly do chinh ddng ma khong thé dén nhan viée thi trudce khi két thuc thoi
han néu trén phai lam don xin gia han giri Hoi dong tuyén dung xem Xét, 'quyét
dinh (qua Phong T chirc - Hanh chinh).

3. Truong hop nguodi trung tuyén khong dén ky hop ddéng lam viéc trong
thoi han quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay hoic khong dén nhéan viéc sau thoi han
quy dinh tai Khoan 2 Pidu nay thi Thu truong don vi tuyén dung huy bo két qua
trang tuyén hodc co quyén don phuong cham dut hop dong da ky két.

S Y



Piéu 11. Ky hgp dong lam viée dbi véi cong chire, vién chire tir noi khac
chuyén dén

Khi céng chirc, vién chirc ¢ noi khéc chuyén dén truong DHNN, Hiéu
trudng ky hop dong 1am viée véi vién chire va thyc hién ché b tién lwong phi hop
trén co s& cédn cir vao nang luc, trinh 36 dao tao, qué trinh cong tac, dién bién tién
luong va thdi gian déng bao hiém x3 héi cta cong chire, vién chirc.

Di¢u 12. Thay ddi ndi dung, k7 két tiép, tam hodn va chim dit hop
ddng 1am viéc

1. Trong qu4 trinh thyc hién hop ddng lam viéc, néu c6 thay dbi noi dung
hop dong 1am viéc thi hai bén thoéa thudin céc néi dung sira ddi, bd sung va duoc
tién hanh béng viée ky két phu luc hop dff)ng lam viéc hodc ky két hop déng lam
viéc moi.

2. D61 v6i hop ddng lam viée xdc dinh thoi han, trude khi hét han hop ddng
lam viéc 60 ngay, Hiéu truéng trudng DPHNN cin cir vao nhu ciu cta don Vi, trén
co s danh gid kha nang hoan thanh nhiém vu cla vién chirc, quyét dinh ky két
tiép hodc chim dut hop ddng 1am viée déi véi vien chire.

3. Viéc tam hoén thyc hién hop dong lam viéc, chdm dut hop ddng 1am viée
dugc thuc hién theo quy dinh cua phép luat vé lao dong.

4. Khi vién chirc truong PHNN chuyén cong tac dén co quan, tb chirc, don
vi khéc thi phai chdm dut hop ddng lam viéc véi truomg DHNN va duoc gidi quyét
cac ché do, chinh sach theo quy dinh ctia phap luét.

5. Khi vién chirc dugce truong DTINN bd nhiém gilt chirc vu dugc phép luét
quy dinh hoic c6 quyét dinh nghi huu thi hop déng lam viéc duong nhién chim
dut. '

Pié¢u 13. Pon phwong chim dit hop dong lam viée (theo Piéu 29, Lujt
Vién chuc 2010)

1. Hi€u truéng truong BPHNN duge don phuong chdm dut hop déng lam
vi€e v6i vién chirc trong céc truong hop sau:

a) Vién chtrc c6 02 nam lién tiép bi phén loai danh gi4 & mac d6 khéng hoan
thanh nhiém wvu;

b) Vién chirc bi budc théi viéc theo quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 52 va
khoén 1 Piéu 57 cia Luét vién chuc;

c) Vién chirc lam viéc theo hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han bi
om dau da diéu tri 12 théng lién tuc, vién chirc 1am viéc theo hop ddng lam viéc
- xéc dinh thoi han bj 6m dau da diéu trj 06 théng lién tuc ma kha nang 1am viéc
chua héi phuc. Khi strc khde clia vién chirc binh phuc thi dugc xem xét dé ky két
tiép hop dong lam viéc;

d) Do thién tai, hoa hoan hodc nhitng ly do bat kha khéng khac theo quy
dinh ctia Chinh phu 1am cho don vi budc phai thu hep quy ms, khién vi tri viéc
lam ma vién chirc dang ddm nhan khong con;

d) Khi truong PHNN bi chdm dirt hoat dong theo quyét dinh cia co quan cé
thAm quyén. : 4

2. Khi don phuong cham dit hop dong 1am viéc, trir truong hop quy dinh tai
diém b khoan 1 Pidu nay, Thi truéng don vi phéi hop véi phong T chirc — Hanh
chinh phai béo cho vién chirc biét trudc it nhat 45 ngay dbi véi hop ddng 1am viée



khong xéc dinh thoi han hogc it nhét 30 ngay dbi voi hop dong lam viée xac dinh
thoi han. .

3. Hiéu truong truong DPHNN khong duogc don phuong chém dat hop dong
1am viéc véi vién chirc trong cac truong hop sau:

a) Vién churc &m dau hoic bi tai nan, dang diéu tri bénh nghé nghiép theo quyét
dinh ciia co s& chita bénh, trir trudng hop quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu nay;

b) Vién chuc dang nghi hang nam, nghi vé viéc riéng va nhimg trudng hop
nghi khac da dugc cho phép;

¢) Vién chirc nit dang trong thoi gian c6 thai, nghi thai san, nudi con dudi 36
thang tudi, trir truomg hop don vi bi chim dut hoat dong.

4. Vién chirc lam viéc theo hop dong 1am viéc khong xac dinh thoi han c6
quyén don phuong chdm dit hop dong nhung phai thong bao bang vin ban cho
tha truéng don vi bidt trudc it nhét 45 ngay; truong hop vién chtrc 6m dau hodc bi
tai nan da didu tri 06 thang lién tuc thi phai bao trude it nhat 03 ngay.

5. Vién chtrc 1am viéc theo hop ddng lam viéc xac dinh thoi han c6 quyéen
don phuong chim dirt hop dong trong céc trudong hop sau:

a) Khong dugc bd tri theo dung vi tri viéc lam, dia diém 1am viéc hodc khong
duogc bao dam cac didu kién 1am viéc da théa thuan trong hop d6ng 1am viéc;

b) Khong dugc tra luong day du hogc khong duge tra luong dung thoi han
theo hop ddng lam viéc;

¢) Bi nguoc dai; bi cudng burc lao dong;

d) Ban than hodc gia dinh thét su ¢6 hoan canh kho khan khong thé tiép tuc
thuc hién hop dong;

@) Vién chuc nr c6 thai phai nghi viéc theo chi dinh cia co s6 chita bénh;

e) Vién chuc &m dau hodc bi tai nan da diéu tri tir 03 thang lién tuc ma kha
nang lam viéc chua hoi phue. '

6. Vién chirc phai théng bao bing van bén v viéc don phuong chdm dut hop
dong lam viéc cho thu trudng don vi biét trudc it nhat 03 ngdy dbi voi céc truong
hop quy dinh tai cac diém a, b, c, d va e khoan 5 Diéu nay; it nhét 30 ngdy d6i véi
truong hop quy dinh tai diém d khoan 5 Diéu nay.

Piéu 14. Giai quyét tranh chap vé hgp dong lam viéc

Tranh chép lién quan dén viéc ky két, thuc hién hoac chdm dut hop dong
lam viéc dugc giai quyét theo quy dinh ctia phép luat ve lao dong.

Chwong 11T
TAP SU

Pidu 15. Ché a9 tap sy '

Ngudi tring tuyén vién chie phai thuc hién ché b tap su dé lam quen véi

moi trudng cong tac, tap lam nhimg cbng viéc cua vi tri viée lam dugc tuyén dung.

Thu truéng don Vi truc tié;p st dung lao dong co trach nhiém phd bién quy

trinh thuc hién tap su, huéng dan cho ngudi tap sy nam vimg chuc nang, nhiém

vu, ndi quy, quy che cia don vi, chitc trach, nhiém vu cia chirc danh nghé nghiép
clia nguoi tap su.

Piéu 16. Trach nhiém cia don vi tuyén dung vién chirc d6i véi nguroi tap sw

" 1. Cham nhét sau 7 ngdy lam viéc, ke tir ngay nguoi duge tuyén dung dén

nhan viéc, thu truéng don vi c6 trach nhiém ky quyet dinh cur mdt vién chirc ¢ chuc



danh nghe nghlep bing hodc cao hon, c6 nang lyc, kinh nghiém vé chuyén moén,
nghiép vu va kha nang truyén dat hudng dan nguoi tap su; Khong thuc hién viée ctr
mot ngudi hudng din tap su cho hai ngudi tap su trd 1én trong cung thoi gian.

2. Truong horp khong c6 ngudi di yéu cau dé huéng dan tap su thi thi trudng
don vi truc tiép sir dung vién chuc huéng dan nguoi nguoi tap sy hodc lién hé véi
cac don vi c6 ngudi cling chuyén moén véi ngudi tap sy dé hd tro ctr nguoi hudng
dan tap su. Pon vi truc tiép sir dung vién chire c6 trach nhiém lam céng vén gioi
thiéu nguoi huéng dan tap su va dé nghi Hiéu truéng ra quyét dinh bang van béan cr
nguoi huéng dan tap su.

3. Thu truéng don vi truc tiép str dung vién chirc cé trach nhiém phd bién
quy trinh thyc hién tap su, huéng din cho ngudi tip su nim vimg chure néng,
nhiém vy, ndi quy, quy ché ciia don vi, chitc trach, nhiém vu ctia chirc danh nghé
nghiép cla ngudi tap su.

Diéu 17. Théi gian tap sw

1. Thoi gian tap su tir 03 thang dén 12 thang va phai dugc quy dinh trong
hop déng lam viée.

2. Khong tinh vao thoi gian tap su cac truong hop: Thoi gian nghi sinh con
theo ché d6 bao hidm x3 héi va thoi gian 6m dau tir 03 ngay trd lén, bi tam giam,
tam gift, tam dinh chi cong tdc theo quy dinh cta phép luit (theo Khoan 3, Pidu
20, Nghi dinh s 29/2012/ND -CP);

Piéu 18. Noi dung tap su

Trong thoi gian tap su, ngudi dugce tuyén dung phai hoan thanh nhiing cong
viéc sau day:

1. Nim Vﬁ'ng quy dinh cta Luét vién chiic vé quyén, nghia vu cua vién
chire, nhimg viéc vién chue khong dugc lam,;

2. Nam vimg co cdu td chuc, chirc ndng, nhiém vy, quyén han, Quy ché to
chirc hoat dong, ndi quy, quy dinh cta truong DPHNN, DPHDN va don vi truc tiép
sir dung lao dong.

3. Ndm Vung chuc trach, nhiém vu, céc ché d6, chinh sich va cac quy dinh
“lién quan cua vj tri viéc 1am duoc tuyén dung.

4. Trau dbdi klen thirc va rén luyén nang lyc, k§ ndng chuyén mon, nghlep vu
dap umg cac yéu ciu can thiét cua vi tri ~viéc lam duogc tuyen dung.

5. Hoan thanh céc chung chi can thiét theo yéu cau cua chirc danh nghé
nghiép duoc tuyén dung.

6. Tap giai quyét, thuc hién céc cdng viée cia vi tri viéc lam dugce tuyén dung.

Diéu 19. Ché d chinh sich lién quan dén tap su

1. Trong thoi gian tép su, ngudi tdp su dugc hudng 85% muc luong cua
chirc danh nghé nghiép twong tng voi vi tri viéc lam tuyén dung. Truong hop
nguoi tép su c6 trinh d¢ thac si hogc tién si va chuyen nganh dao tao phu hop vai
yéu cau cla vi tri viéc lam tuyén dung thi nguoi tap su co trinh d6 thac si duoc
huong 85% murc lwong bic 2, nguoi tap su c6 trinh d6 tién si duge hudng 85%
muc luong béac 3 cua chire danh nghé nghiép twong tmg V01 Vi tri viéc lam tuyén
dung (tinh tai thoi diém tuyén dung). Céc khoan phu cdp dugc hudng theo quy
dinh cua phap luét.



2 Nguoi tap su duge hudng 100% muc luwong va phu cap ctia chiic danh
nghé nghiép tuong ing Vi vi tri viéc lam tuyén dung trong cac truong hop sau:

a) Lam viéc O mién nui, bién gidi, hai dao, vung siu, vung xa, vung dén toc
it ngudi, ving ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan;

b) Lam viéc trong cdc nganh, nghé doc hai, nguy hiém; |

c¢) Hoan thanh nghia vu quén su, nghia vu phuc vu c6 thoi han trong luc
luong cong an nhan dén, si quan, quén nhan chuyén nghiép, nguoi lam cong tac co
yéu chuyén nganh, doi vién thanh nién xung phong, ddi vién tri thirc tré tinh
nguyén tham gia phat trién nong thon, midn nai tir da 24 thang tré 1én da hoan
thanh nhiém vu.

3. Thoi gian tap su khong duoc tinh vao thoi gian xét nang bac luong.

4. Trong thoi gian huong dan tap sy, nguoi hudng dan tap su dugc hudng hé
s6 phu cép trach nhi¢ém bang 0,3 muic luong tdi thiéu hién hanh. Phu chp trach
nhiém nay khong duge tinh dé ndp bao hiém x4 hdi.

5. Nguoi tap su bi chdm dut hop ddng 1am viéc khi khong dat yéu cau sau
thoi gian tap su hodc bi xir 1y ky luét tur hinh thirc canh céo tr¢ lén.

6. Nguoi tap su bi chim dat hop dong lam viéc néu c6 thoi gian lam viéc tu
6 thang tré 1én dugc truong DHNN tro chp 01 théng luong, phu cép hién hudng va
tidn tau xe vé noi cu tru.

Pidu 20. Tham quyén cong nhan hét thoi gian tap su:

Hiéu trudng truong DHNN quyét dinh cong nhan hét thoi gian tap su doi
véi vien chire 1am viéc tai truong.

Piéu 21. Quy trinh va ho so xét hét thoi gian tap su.

1. Trinh tu thuc hién cua giang vién tap su

a) Sau khi ky hop ddng lam viéc, nguoi hudng dan tép su cO trach nhiém
huéng din nguoi tap sy phai 1ap k& hoach tap su (bang van ban) dé bao cdo
Trudéng Bo mon, Trudng khoa.

Noi dung ban ké hoach tap su phai dam bao cac ndi dung theo hudng dan tai
Pidu 18 Quy dinh nay va phai néu o duge cac cong Viéc can phai hoc tap, nghién
clru va cén thuc hién; 4n dinh dugc céc mbc thoi gian chinh dé hoan thanh céc
cong viéc phai lam.

b) Hoan thanh cac chimg chi theo yéu ciu cta chirc danh nghé nghiép.

¢) Hoan thanh cong tac tap sy chuyén mon, cu thé @bi v4i ngach giang vién
nhu sau:

- Soan tap bai giang (gido 4n) cua mdn hoc dugc phén cong,

- Poc céc tai liéu tham khao cé lién quan dén mén hoc,

- Dy gid trén 16p cia cac giang vién giang day moén hoc dugc phéan cong,

- Giang thir trudc by mon,

- Giang thir trude khoa hodc Hoi dong khoa hoc khoa,

- Giang trudc 16p c6 sinh vién, c6 giang vién hudng din va giang vién cung
bo mdn du gio. :

d) Thoi gian gitta céc lan giang thir phai du d ngudi tap su co diéu kién
hoan thién, hoc tap thém va stra chita nhimg thiéu sét d3 méc phai hodc nhitng k¥
ning chua dugc hoan thién trong cac 1an giang thir truéce do.

e) Trudc thoi gian hét han tap su theo quy dinh 15 ngdy, néu ngudi tap su
xét théy ban than da hoan thanh céc ni dung theo ké hoach tap su da dé ra, c6 thé

———.
—



lam Ban tu kiém diém cong viéc trong thoi gian tap su, don xin dé nghi xét hét
thoi gian tap sy c6 nhén xét cua ngudi hudng dan tap su, gui B mon.

B6 moén hop va néu xét thay dat yéu cau thi huéng din ngudi tap su hoan
chinh hd so xét hét thoi gian tap su giri Khoa (néu Bo mén khéng truc thudc Khoa
thi gui HOi dong Khoa hoc cta don vi).

f) Hoi déng Khoa hoc khoa cin cur dé nghi ctia nguoi tap sy va Bo mon, can
ctr hd so xin xét hét thoi gian tap su, tién hanh hop xét va néu thay dat yéu céu thi
1am vin ban dé nghi Thu truéng don vi tuyén dung ra quyét dinh cong nhan hét tap
su cho giang vién tép su.

g) Néu ngudi tap su khong dat yéu cau sau thoi gian tap sy thi bi chdm dut
hop ddng 1am viéc (theo Khoan 3, Piéu 23 va Khoan 1, Piéu 24 Nghi dinh
29/2012/ND-CP).

2. Hb so d& nghi xét hét thorl gian tap sy cla giang vién tép su bao gdm:

a) Céc chung chi theo yéu cau cua chirc danh nghe nghiép (Chung chi
nghiép vu su pham, Ngoai ngit, Tin hoc, chimg chi khac (néu co));

b) Ban ké hoach tép su;

¢) Ban kiém diém c6ng tac trong thoi gian tap su;

d) Quyét dinh ctia Thu truéng don vi cit can bd hudng dan tap su;

e) Ban nhan xét ctia ngudi duge phan cong huéng dan tap su;

f) Bién ban giang thir trudc B mon, trude Khoa va trude Lop sinh vién;

g) Bién ban hop xét hét thoi gian tap su ciia BO mon va cua Hoi ddng khoa
hoc Khoa.

h) Cong vén clia don vi truc tiép sir dung vién chirc dé nghl ngudi c6 thdm
quyén cong nhan hét tap su tai Piéu 23 Quy dinh nay.

3. Céc budc thuc hién tap su cla vién chirc khong phai la giang vién

a) Vién chuc khéng phai 1a giang vién sau khi trung tuyén va ky hop dong
1am viéc phai lam ké hoach tap su twong tu nhu ngu'cn giang vién tap su (Khoan 1
Diéu nay).

b) Hiéu trudng truong DHNN, thu trudng cac don vi truc thude can cir vao
cong viéc chuyén mén cia tu'ng vién chire dugce tuyén dung dé quy dinh cu thé cac
yéu cau vé chuyén mon ma vién chirc d6 can phai hoan thanh trong thoi gian tép
su.

c¢) Dinh ky 3 thang 1 lan, vién chirc dugc tuyen dung phai lam bdo céo vé
két qua cong viéc ma minh di lam, c6 ¥ kién cua vién chirc duge phén cong hudng
dan tap su, trinh thu truéng don vi. Pon vi truc tiép sir dung vién chirc to chuire hop
toan thé don vi dé nghe béo céo va gop y kién nhan xét, danh gia vé viéc hoan
thanh ké hoach tap sy cta nguorl tap su trong thoi gian vira qua.

d) Tru6c khi hét thoi gian tép su 15 ngay, vién chirc duge tuyén dung phai
1am ban tu kiém diém trong qua trinh tép su, don d& nghi xét hét thoi gian tap su.
Ngudi huéng dan tap su cling phai lam bao cdo, ddnh gia qua trinh tap sy cua vién
chirc ma minh huéng dan tap su,t6 chic hop don vi dé danh gia, xem xét va néu
dat yéu cu d& nghi Thi truéng don vi tuyén dung ra quyét dinh coéng nhan hét tap
su va d& nghi Giam d6c DPHDN bd nhiém chirc danh nghé nghiép vién chue.

e) Cac truong hop khéng hoan thanh ké hoach tap su, hoac khong dat yéu
cau dé ra thi 4p dung nhu Piém g, Khoan 1 Diéu nay.

2.6. HO so xét hét thoi gian tip su cua vién chirc tip su khong phai la giang
vién bao gom:



a) Cac van bang chimg chi can c6 cua timg chirc danh nghe nghiép (Ngoai
nglr, Tin hoc, Quan’ ly hanh chinh nha nuéc di véi chirc danh nghé nghiép chuyén
vién, ...);

b) Ban ké hoach tap su;

c) Ban kiém diém trong thoi gian tap su;

d) Quyét dinh ctia Thu truéng don vi tuyén dung cir can bd hudng dan tap su;

e) Ban nhan xét cua nguoi duge phan cong huéng dan tap su;

f) Céc bién ban danh gia cac yéu cau vé chuyén mén do Thu trudng don vi
tuyén dung quy dinh;

g) Céng van cta don vi truc tiép quan ly vién chirc dé nghi ngudi cé thim

‘quyén céng nhan hét thoi gian tap sy tai Piéu 22 Quy dinh nay.

Chwong IV
BO NHIEM CHUC DANH NGHE NGHIEP
KHI HET THOI GIAN TAP SU

Piéu 22. Trinh tu' va thu tuc b6 nhiém chirc danh nghé nghiép khi hét
thoi gian tap sw :

Sau khi dugc nguoi ¢6 thdm quyén ra Quyet dinh c6ng nhan hét thoi gian tap
su, truong DHNN lam hd so dé nghi Giam d6c PHDN bd nhiém chic danh nghé
nghiép va xép luong cho vién chic.

HO so dé nghi bd nhiém chitc danh nghé nghiép gbm c:
- Vin ban dé nghi bd nhiém chirc danh nghé nghlep vién chuec;
- Quyét dinh cong nhén hét thoi gian tap sy cho vién chic;
- Cac van bang, ching chi (ban sao c6 ching thuc) theo yéu cau cta chirc
danh nghé nghiép tuyen dung.

. Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 23. Pic¢u khoan thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

2. Bii bo Vin ban cua truong DPHNN quy dinh vé viée tuyén dung, hop
ddng, thir viéc, bd nhiém ngach vién chic trdi véi Quy dinh nay.

2. Thii trudng cac don vi truc thude, cé nhén c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quy dinh nay.

3. Trong qué trinh thyc hién, néu c6 vudng mac hodc chua phihop, cac don
vi phan anh kip thoi vé phong T chirc — Hanh chinh dé bao cao Hiéu trudng xem
xét, gidi quyét./.

TS. Tran Hiru Phic



